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Introduccion

Este manual para el Portal web la Rama Judicial del poder Publico de Colombia se ha construido
con el fin de unificar y mantener una identidad visual en todas las corporaciones y despachos
judiciales.

El objeto es unificar la imagen del Poder Judicial de Colombia, manteniendo uniformidad como
entidad del estado y guiar a los profesionales en las areas de disefio y comunicacién y al
ciudadano en la elaboracion de piezas comunicativas e informativas para los diferentes medios
visuales tanto impresos como digitales, estableciendo una serie de lineamientos basicos de uso
que garanticen la correcta aplicacion de todos los elementos graficos junto con los elementos
patrios, escudo y bandera.

Cualquier otra aplicacion no contemplada en este manual, debera ser presentada y/o consultada
con el centro de documentacion judicial CENDOJ, para llevarlo al comité editorial del Portal de la
Rama Judicial.
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Objetivo comunicativo

Publico Objetivo:

La identidad visual de la Rama Judicial de la Republica de Colombia estd desarrollada en
orientacion a un publico exigente y demandante de identidad patria.

Los principales consumidores de la imagen de La Rama seran colombianos con un interés
sobresaliente en temas juridicos y judiciales ya sea por su situacion personal judicial o por su
desarrollo profesional.

No se determina un nivel socio-demografico, socio-economico o Psicogréafico especifico debido a
la pluralidad de estos en el territorio Colombiano, aun asi se determina un publico joven
conducido por lineamientos y tendencias sobrias producto de la contemporaneidad.

Alcance comunicativo:

La identidad visual de la Rama Judicial de la Republica de Colombia ha contemplado la
necesidad de fortalecer la comunicacion entre las entidades del poder judicial y los colombianos.
Una identidad elegante y moderna que invita a los usuarios de las entidades a hacer uso de sus
servicios con total confianza y cercania.

Usabilidad orientada:

La identidad visual tanto de la Rama como de las entidades judiciales, es una herramienta de
gran uso por un importante numero de usuarios tanto en medios impresos como en medios
digitales como el internet, el uso de esta identidad se ve en muchos casos de forma errdnea
provocando una desorientacion y desconfianza en los contenidos expuestos al publico. Al
generar lineamientos de usabilidad se establecen criterios de manejo de los elementos graficos
que puedan comprender cada identificador u logotipo de las entidades.

Se deberé tener en cuenta tanto lineamientos gréaficos de uso para medio impreso como para
medio digital, para hacer un correcto ejercicio de publicacion y exteriorizacion de la imagen.
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Logotipo

* [dentificador
* Construccion
* Uso incorrecto
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|ldentificador

El identificador de la Rama Judicial de la Republica de Colombia, se establece como elemento
gréfico representativo del poder judicial de Colombia. Este debera ser usado en todas las piezas
de comunicacion para divulgacion electronica, con el fin de garantizar que la informacion
relacionada es de confiable fuente.

El disefio del logotipo mantiene una morfologia circular, con espacios amplios entre sus
elementos para mantener una comunicacion de limpieza, elegancia y modernidad.

El centro contiene el escudo nacional como punto de tension para fortalecer la idea de ser un
brazo de gran importancia para el estado colombiano.

Su contorno estara delimitado por un cuadrado de proporciones exactas.
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Construccion
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El identificador contiene una construccion precisa para su proporcion y ubicacion de elementos.
Se mantiene bajo una cuadricula de dimensiones exactas.

Para determinar tamafios y posiciones dentro de la cuadricula, se determina como unidad de
medida, el ancho y alto de la letra R (en mayuscula) de la fuente tipografica Bank Gothic, asi se
referira a dicha medida como X.

Su forma circular exige medidas exactas tanto en distancia entre los eje circulares como en
amplitud de los mismos. De esta forma cuatro circunferencias determinan el logotipo.
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Construccion

Sobre la tercera guia circular se encuentran las tres franjas de color nacional, asi, la
circunferencia mantiene un ancho de 1x, su trayectoria de divide en 3 con un espacio de 3° entre
cada franja. La franja amarilla tendré la mayor porcion con un 75.5°, y las franjas azul y rojo con
una porcién de 85.75° cada una.

Su angulacion debera mantenerse como regulacion de imagen.
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Construccion

Al interior del logo simbolo se ubica el escudo nacional, debe quedar central. La tipografia va
rodeando el logo, siempre con lectura regular hacia abajo a 17 puntos de la fuente tipografica
institucional.
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Uso Incorrecto

Como uso incorrecto del logotipo se establecen los siguientes criterios:

> Cualquier intervencion al texto, en su orientacion de lectura, tamafio o tipo de fuente.
> Cualquier intervencién a las franjas de color, en variacion tonal, grosor o angulacién.
> Cualquier intervencion al escudo nacional, en tamafio, forma y posicidn.

> Cualquier intervencidn en tamario y forma desproporcional al logotipo

> El identificador no podra colocarse sin el recuadro delimitador.
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Elementos de diseno

* Elementos patrios (Escudo y Bandera)

* Colores institucionales y gama cromatica
permitida

* Tipografia Basica y complementaria

* Estilos de Diagramacion

* Arquitectura del Portal

* Disposicion de objetos

* Disposicion de menus

* Pie de pagina

* Titulos

* Tablas

* Imagenes

* Textos

* Elementos de Diagramacion

* Ilconos
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Elementos patrios

Los elementos patrios utilizados en el logotipo de La Rama Judicial son el escudo y la bandera
nacional.
Se ha tomado la version reciente publicada en el Portal colombiaya.com.
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Colores
Institucionales y gama
cromatica permitida

CMYHK RGE PANTONE WEB

. [0n100-50-42 0.53-118 10 #003FTS
. 0-80-80-15 203-48-47 180C #CBI0ZF

Los colores identificativos de la Rama Judicial, corresponden al tricolor colombiano, el color
neutro para texto sera el negro.
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Colores
Institucionales y gama
cromatica permitida

CMYK RGB PANTONE WEB

. 0-0-0-65 123-124-126 KBS WTBTCTE

. 0-0-0-1% 08-08-100 K76 #DADADE

La representacion del logo en escala de grises no debera utilizarse en paginas web principales ni
en redes sociales. Su uso se deberd dar Unicamente para comunicaciones internas bajo un
objetivo considerable.
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Colores
Institucionales y gama
cromatica permitida

CMYHK RGE PANTOME WEE

. T0-35-0-0 T9-144-200 2T4C #4FSOCE

Los colores complementarios permitidos seran de uso exclusivo para el Portal y las redes
sociales de cada corte u organizacion que hace parte de la Rama Judicial. Este debera verse
representado en franjas divisorias, iconos, titulos y estilos de tablas.
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Tipografia basica y
complementaria

Bank Gothic Md BT Medium

ABCDEFGHIJELMMNDPRRERSTUYWXY
ABCDEFGHIJEKLMNOPRQRSTUVWXYZ
1234567890

Book Antigua - ltalic

abcdefghijklmnopgrstuvwxyz

ABCDEFGHITELMNOPQRSTUVIVAYZ
1234567890

Arial - Regular

abcdefghijkimnopgrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUNWXYZ
1234567890

La fuente tipogréfica que se ha establecido para ser elemento del logotipo, es Bank Gothic Md BT
Medium.

Como tipografia complementaria para contenido web, se establecen; Book Antigua - Italic, de uso
exclusivo para hacer alusion a frases celebres o textos directos de un autor. Y Arial - Regular,
para texto general de contenido.
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Estilos de diagramacion

Arquitectura del sitio

Lienzo del portal |~ Secciones de contenido | Menis

1- Menu Global

2- Menu poblacion

3- Banner identificativo de la
entidad

4-  Acceso directo a Cortes

5- Barra de actualizacién y
horario

6- Banner rotativo de noticias de
las Cortes

7- Columna de interaccion al
Portal

8- Columna menu local

9- Columna menu local

10- Seccidn de interoperabilidad
entre entidades del estado

11- Pie de pagina

12- Barra de acceso a redes
sociales

Arquitectura de plantilla para pagina inicial del Portal de la Rama Judicial

La pagina inicial del Portal de la Rama Judicial, debera mantener una disposicion a tres columnas
centrales.

El tamafio de disefio se ajusta a 1024 pixeles en lienzo y 960 pixeles en contenido.
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Estilos de diagramacion

Arquitectura del sitio

Lienzo del portal | Secclones de contenida | Menls

Menu Global

Menu poblacién

Banner identificativo de la entidad
Acceso directo a Cortes

Barra de actualizacién y horario

Menu contextual y accesos a interacciéon
Area de contenido

0 N O Ul WN
T 7 T

Seccién de interoperabilidad entre
entidades del Estado

9- Pie de pagina

10- Barra de acceso a redes sociales

Arquitectura de plantilla para pagina interna de contenido general del Portal de
la Rama Judicial

Las péaginas internas deberan mantener una disposicion a dos columnas, asi en la columna
izquierda de ubicara el menu contextual de la pagina a donde se ha ingresado, asi mismo los
accesos directos a interaccion.
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Estilos de diagramacion

Arquitectura del sitio

Lienzo delportal | Secciones de conenido | Menis

1- Menu Global

2- Banner identificativo de la entidad

3-  Menu Local

4- Barra de actualizacién y horario

5- Menu contextual y calendario de
eventos

6- Noticias y accesos a interaccion

7- Columna de novedades y registro

8- Seccién de interoperabilidad entre
entidades del Estado

9- Pie de pagina

10- Barra de acceso a redes sociales

Arquitectura de plantilla para pagina inicial de las Altas Cortes

La pagina inicial de lo subsitios de las altas cortes, deberan mantener una disposicion a tres
columnas centrales.

El tamafio de disefio se ajusta a 1024 pixeles en lienzo y 960 pixeles en contenido.
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Estilos de diagramacion

Arquitectura del sitio

Lienzo delportal | Secciones de conenido | Menis

Menu Global

Banner identificativo de la
entidad

3- Mend Local

Barra de actualizacién y horario
Menu contextual y accesos a
interaccion

6- Area de contenido

7- Seccidn de interoperabilidad
entre entidades del estado

Pie de pagina

Barra de acceso a redes sociales

num
o 0o w

Arquitectura de plantilla para pagina interna de contenido general del Portal de
la Rama Judicial

Las péaginas internas deberan mantener una disposicion a dos columnas, asi en la columna
izquierda de ubicara el menu contextual de la pagina a donde se ha ingresado, asi mismo los
accesos directos a interaccion y en el centro se dispondra todo el contenido general.
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Estilos de diagramacion

Arquitectura del sitio

Lienzo del portal  Sectiones de contenido | Menis

Menu Global
Banner identificativo como
perteneciente a la Rama
Judicial

3- Banner identificativo textual
de la entidad y buscador
Men local

5- Barra de actualizaciony
horario

6- Menu contextual y accesos a
interaccion

7- Area de contenido

8- Seccion de interoperabilidad
entre entidades del Estado

9- Pie de pagina

Arquitectura de plantilla para subsitios (Juzgados, Tribunales y Consejos
Seccionales)

Las paginas de subsitios deberan mantener una disposicion a dos columnas, asi en la columna
izquierda de ubicara el menu contextual de la pagina a donde se ha ingresado, asi mismo los
accesos directos a interaccion y en el centro se dispondra todo el contenido general.
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Estilos de diagramacion

Disposicion de objetos

Pagina principal - Rama Judicial

Maodulo de noticias rotativo por Cortes

Columna izquierda y central, posicion 1

Modulo de servicios

Columna izquierda, posicion 2

Modulo de tramites

Columna izquierda, posicién 3

Modulo de calendario

Columna izquierda, posicion 4

Maodulo de transparencia e informacion

Columna central, posicién 2

Modulo de estadisticas

Columna central, posicién 3

Modulo de encuestas

Columna central, posicion 4

Mddulo de interaccion (Foro, Chat, RSS, PQR)

Columna central, posicién 5

Menu a subsitios (Tribunales, Juzgados y
Consejos seccionales)

Columna Derecha, posicion 1

Mddulo de novedades

Columna Derecha, posicion 2

Maodulo de busqueda

Columna Derecha, posicion 3

Mddulo de registro

Columna Derecha, posicion 4

Mddulo de informacion dirigida (nifios, inglés,
correo)

Columna Derecha, posicion 5

Seccion de interoperabilidad entre entidades

Tres columnas posicién inferior
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Pagina interna de contenido - Rama Judicial

Menu contextual Columna Izquierda, posicion 1

Mddulo de interaccion (Foro, Chat, RSS, PQR) | Columna Izquierda, posicidn 2

Mddulo de informacion dirigida (nifios, inglés, | Columna Izquierda, posicidn 3
Correo)

Maodulo de busqueda Columna Derecha, Posicion 1

Area de diagramacion de contenido Columna Derecha, Posicion 2

Seccion de interoperabilidad entre entidades Dos columnas posicion inferior

Pagina principal - Sitio Altas Cortes

Menu contextual Columna Izquierda, posicion 1
Mddulo de calendario Columna izquierda, posicion 2
Mddulo noticias destacadas Columna central, posicién 1

Maddulo de interaccion (Foro, Chat, RSS, PQR) | Columna central, posicion 2

Mddulo de novedades Columna Derecha, posicion 1
Maodulo de busqueda Columna Derecha, posicion 2
Mdodulo de registro Columna Derecha, posicion 3

Mddulo de informacion dirigida (nifios, inglés, | Columna Derecha, posicion 4
correo)

Seccion de interoperabilidad entre entidades Tres columnas posicién inferior
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Pagina interna de contenido - Sitio Altas Cortes

Menu contextual

Columna Izquierda, posicion 1

Maodulo de interaccion (Foro, Chat, RSS, PQR)

Columna Izquierda, posicion 2

Maodulo de informacién dirigida (nifios, inglés,
correo)

Columna Izquierda, posicion 3

Modulo de busqueda

Columna Derecha, Posicion 1

Area de diagramacion de contenido

Columna Derecha, Posicion 2

Seccion de interoperabilidad entre entidades

Dos columnas posicion inferior

Pagina general — Subsitios (Tribunales, Juzgados y Consejos seccionales)

Menu contextual

Columna Izquierda, posicion 1

Mddulo de informacion dirigida (nifios, inglés,
correo)

Columna lzquierda, posicion 2

Area de diagramacion de contenido

Columna Derecha, Posicion 1

Seccion de interoperabilidad entre entidades

Dos columnas posicion inferior
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Estilos de diagramacion

Disposicion de menus

El menu global debe permanecer visible en cualquier nivel de navegacion por cualquier de los

Sobre laRama  Enlaces de interés  Quejas y reclamos F.AQ  Limitado Visual  Mapa del sitic  Contacto  Ayuda

sitios y subsitios, en la parte superior de las paginas.

Menu de poblacion
El menu de poblacion debera estar visible en cualquier nivel de navegacion por cualquier de los
sitios y subsitios, seguidamente del menu global.

Menu de acceso a los sitios de las altas cortes

CORTE SUPREMA DE JUSTICIA CONSEJO DE ESTADO _ CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

El menu de acceso a las Altas Cortes debera permanecer visible en cualquier nivel de
navegacion por el Portal principal de la Rama. Este sera reemplazado en las altas cortes y los
subsitios, por el boton “Inicio Rama Judicial” ubicado en la barra de menu global

Menu de acceso a los sitios de las altas cortes

El menu de acceso a subsitios (Tribunales, Juzgados y Consejos Seccionales); debera
permanecer visible en la pagina principal de la Rama Judicial,
en la columna derecha en posicion 1.

Se establece como médulo Unico para el acceso a estas
entidades. No se podran establecer alli accesos o enlaces a
@ Tribunales Administrativos  otrag paginas o entidades diferentes.

@ Tribunales Superiores

i?\ Juzgados Administrativos

i;*; Consejos Seccionales Los menus centrales de la pagina principal “Servicios” —
“Transparencia e informacién” — “Tramites” — “Estadisticas”.
Se establecen para enlaces textuales a contenidos directos
pertenecientes a la Rama Judicial en general. Alli no se podra dar uso a imagenes o iconos
representantes del enlace.
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Menu de interaccion con la entidad

Este mddulo se establece como menu de medios de interaccion entre el usuario y la entidad, su
posicion debera ser visible en cualquier nivel de navegacion tanto del Portal principal de la Rama
y de las altas cortes; alli podran
agregarse la cantidad de medios a
utilizar, representandose con un icono

O Interaccion

N D
) OF SO,
Foro Chat RSS  Preguntas. quejas  Men( de informacion dirigida
N Este modulo se establece como menu de

informacién dirigida a poblaciones
especiales como nifos y extranjeros.

Menu de interoperabilidad entre herramientas de la Rama

Carreo ifi Versidn en o .
ingles | Judicial y entidades del Estado

La seccion de interoperabilidad entre herramientas de la Rama Judicial y entidades del Estado
debera permanecer visible en cualquier nivel de navegacion tanto en Portal principal como en

.. VIDEOTECH |

Llnea ”™ Portal Uni ‘ ,

: 1 ico de Campus Virtual
Jupiciat. | Transparente ‘ =

Contratacién eNnero
\/ Literind p Ovéen | ?.‘N.I'.A..:l’.?:c..n » -
° . o y AN - \

Gobierno en linea |\ FISCALIA T ’ — '/bfi!ys
.‘\\ C.IDQL ¥ 4 A O U u(x.n \_ RS ‘f:,,A_‘_,_‘ s/ 4o B8! Bramsmeicny

Portales de las altas cortes y subsitios.

Alli se podra colocar la cantidad necesaria de logotipos de entidades y herramientas informativas
relacionadas con la Rama Judicial, se restringe el uso de enlaces textuales. Todo icono o logotipo
que sea utilizado como enlace a otra entidad del Estado Colombiano o herramienta informativa
del Portal, debera ser dispuesta en esta seccion bajo tamarios predeterminados.

Menu contextual
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Este menu estara visible al interior de las altas Cortes y de los subsitios (Juzgados, Tribunales y
Consejos seccionales).
Alli se podran establecer la cantidad necesaria de enlaces a

Relatorias Salas Especializadas Cy .
hee ) contenido interno de las Corporaciones.

Secretarias Salas Especializadas }

Secretaria General }

Secretaria de Vicepresidencia ’
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Estilos de diagramacion

Pie de pagina

Politicas de calidad y terminos de uso

9 Ubicacion G) Horario de Atencion

¢ Calle 12 No. 7 - 65 Bogota Colombia * Lunes a\iemes
« PBX (571) 565 85 00 g -
+ E-mail: info.cendoj@ramajudicial.gov.co

El pie de pagina se establece bajo parametro de la estrategia de Gobierno en Linea, como
seccion para colocar informacion basica de contacto. ANEXO 1. INFORMACION MINIMA A PUBLICAR
EN EL NIVEL INICIAL. PAG. 44
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Estilos de diagramacion

Titulos

> Textos especiales

>Titulos Superiores

>Sub-titulos

>Titulo destacado

>Texto general

>Vinculos a documentos
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Dentro de la diagramacion del contenido web de cada Portal se deberan ver reflejados los estilos
para cada titulo segun su relevancia o posicion en el contenido.

> Titulos Especiales:
Book Antigua
Estilo: Italic — con comillas
Tamanio: 13pts
Color: Negro

> Titulos Superiores:
Arial
Estilo: Regular — Debera mantenerse el uso de mayusculas y minusculas
Tamafio: 22pts
Color: Negro

> Subtitulos:
Arial
Estilo: Regular
Tamanio: 18pts
Para uso de denominacién de categorias y secciones.

> Titulo destacado:
Arial
Estilo: Bold
Tamario: 14pts
Uso principal en titulos de columnas en tablas.

> Texto General:
Arial
Estilo: Regular
Tamanio: 13pts

> Vinculos generales y a documentos:
Arial
Estilo: Regular
Tamafio:12pts
En la vinculacién a documentos debera anteponerse el icono de referencia al formato del
documento.
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Estilos de diagramacion

Tablas

Titulo de la tabla

Primero Segundo Tercero Cuarto
i i i i
B B B B

Dentro de la diagramacion del contenido web de cada Portal se deberan ver reflejados los estilos
para tablas.

> El ancho maximo debera ser de 560px

> Titulos dentro de celdas con background #FFFFFF

> Alto minimo de celda de titulos: 30px - Titulos a 14 pts — en Negrita

> Las lineas horizontales realizarlas mediante la etiqueta <hr>

> Los nombres de columnas, en Negrita a 13 pts

> Las celdas de los titulos deben ir centradas horizontalmente

> Espacio entre columnas: Spx
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Estilos de diagramacion

Imagenes

Dentro de la diagramacion del contenido web de cada Portal se deberan ver reflejados los estilos
para el uso de imagenes asi:

> El tamafio maximo de publicacién de una imagen sera de 300px de ancho en su legitima
proporcion.

> Cuando la imagen vaya acompafiada de texto descriptivo, esta debera ubicarse en la parte
izquierda segun la diagramacion escogida.

> Nunca debe ir una imagen sola en su contorno.

> Si la imagen no tiene texto descriptivo, esta debera ser ubicada centralmente.
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Estilos de diagramacion

Textos

Loremn  ipsum  dalor  sit amet, Lorem ipsum daolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
comgectstur adipiscing alit.

estibulum et erat convallis lacus = Vastibulum et erat convallis lacus viverra cursus
wivarra cursus. Nam mi ligula, porttitor - Mam mi ligula, porthitor eget blandit et, convallis.
egetl blandit et, convallis ef maurs, - Mune @ sam a libero luctus interdum ul convalls du

Munc & sem a libers luctus interdum

ut convallis dui. Aenean scelerisque Aenean scelenaque frstique lorem nan tistgue. Mullam at
tristique lorem non tristique. Mullam at nisi witae lecthus vulputate faucibus non non est Munc
nisi witee lectus wulputate faucibus farmentum egestas auctor

nan non  est Nunc  fermentum
agastas auctor. Class aptent tact
sociosgu  @d  litora  lorquent  per
comubia  nostra, per  incaptos
himenaeos. Munc tincidunt arcu eget
sem varius vestibulum enim feugiat

Dentro de la diagramacion del contenido web de cada Portal se deberan ver reflejados los estilos
para los textos asi:

> El texto debera ir justificado a la izquierda sin separacion silabica.

> En listas debera existir sangria de 3px y deberan tener margen superior e inferior de 8px

> Los enlaces a subpaginas deberan tener antepuesto el icono de guia de enlace.
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Elementos de diagramacion

lconos

* % .
%% Seccionales y salas

Tribunales Superiores

Tribunales Administrativos

o G

== Juzgados
-

-

Direccion Ejecutiva

L2

hd
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Sobre el uso de
imagenes e iconos

- Las imagenes utilizadas en los Portales deberan ser propiedad de la entidad que las publique,
de la misma forma, al utilizarlas, estas deben portar informacion de la fuente o repositorio de
donde se adquirio.

- La utilizacion de imagenes se restringe para el uso de hipervinculo, siendo contrario, debera
estar acompafiada por un texto el cual tomada el uso de hipervinculo.

- Las imagenes deberan ser publicadas bajos los siguientes parametros de resolucion y tamafio:
Resolucion: 72 dpi.

Maximo tamafio: 200px de ancho por su altura proporcional.

Minimo tamafio: 100px de ancho por su altura proporcional.

- Se recomienda la herramienta Microsoft Office Picture Manager para la edicion de las imagenes
tanto en color y tonalidad como en tamafio y recorte.

- El contorno en las imagenes se debe mantener un margen de 10px para respetar el area de
lectura.

- Los iconos deberan ser utilizados en cada seccion con el color asignado a cada corporacion de
la Rama Judicial, su uso se deja a libertad del publicador pero se estipula que para mantener
unidad en la identidad visual de los Portales, es importante mantener el estilo decidido, asi, si se
determina que al inicio de cada seccidn ira un icono al lado izquierdo del Titulo de la seccion,
este estilo debera mantenerse sobre todo el sitio.

- Los iconos deberan mantener un tamario de 30px X 30px.

- En caso de requerir un icono que no este establecido en este documento, debera ponerse en
consideracion con el Comité Editorial del Portal web su disefio y previo concepto.

- No se permite el uso de iconos externos, no establecidos en este documento con el fin de
guardar la identidad visual y los derechos intelectuales.

- La utilizacién de iconos se restringe para el uso de hipervinculo, siendo contrario, debera estar
acompafiado por un texto el cual tomada el uso de hipervinculo.

Tanto los iconos como las imagenes a utilizar no deberan sobrepasar el peso de 30K.

En el repositorio de documentos del servidor del Portal de la Rama Judicial se encuentran
almacenados los iconos requeridos para la publicacion de contenido.
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Contenido Multimedia

Al interior del Portal, se permite el contenido de audio y video mediante la carga de archivos al
repositorio, el peso maximo permitido para estos contenidos y para todo archivo incluido en el
Portal es de 3MB.

Todo material audiovisual debera llevar conjunto el titulo del material, una descripcién de su
contenido, al igual que la fuente o repositorio de donde fue adquirido.

El contenido multimedia incluido en el Portal Web, sera complemento de una informacion
publicada, no podra dejar solo el elemento multimedia ya que su interpretacion sera dejada a la
individualidad del usuario.

Aplicacion en
Correo electronico masivo

La aplicacion de la identidad visual de la Rama Judicial a los Newsletter (correo electronico
masivo) debera ser unica bajo una plantilla determinada de contenido, esta debera mantener los
estilos del Portal en diagramacion, imagenes e iconos.

Para una dptima labor de envio se establecen los siguientes criterios:

- Tamafio de pieza: 640px de ancho sin restriccion de alto.

- Desarrollo en HTML bajo la estructura de tablas basicas

- Se debera dar al usuario la opcidn para darse de baja de la base de datos.

- Las imagenes y los iconos deberan ser agregados desde URL externa.
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Aplicacion de logotipos y
estilo de cabezote para
Portales y subsitios
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Los cabezotes de los sitios y subsitios del Portal de la Rama Judicial deberan mantener
lineamientos de unidad en cuando a los elementos que alli se establecen y su posicion.

Se deberan ver reflejados los colores institucionales permitidos y los logotipos indentificativos de
cada entidad, el escudo de la Republica de Colombia debera ubicarse en la parte superior
derecha y con la inscripcion “Libertad y Orden - Republica de Colombia” en la parte inferior del
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mismo. Este se debe mantener, de manera estatica y siempre disponible en cualquier nivel de
navegacion.

La imagen de identidad institucional debera estar ubicada en la parte superior izquierda, a la
misma altura del escudo de la Republica de Colombia. Esta se debe mantener, de manera
estatica y siempre disponible en cualquier nivel de navegacion.

Para los subsitios (Tribunales, Juzgados y Consejos seccionales), el cabezote de mantener en su
parte superior los lineamientos de identificacion en la parte central de dispone de un espacio
determinado para identificar textualmente cada sitio, este texto va en Arial Narow - Italic a 25
puntos en color negro, #000000
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Principios para los
contenidos del Portal web

1. Todo contenido publicado en los Portales de la Rama Judicial de Colombia deberan ser de
fuente demostrable de fidelidad y confianza. Su contenido debera ser contextualizado para el
usuario bajo un titulo y un elemento ya sea audio o visual para su mejor interpretacion y
comprension.

2. Los contenidos de los Portales no deberan tener duplicidad en diferentes paginas, para su
referencia se debera dar uso a los hipervinculos.

3. Todo contenido debera informar la fecha de publicacion.

4. Los contenidos seran agregados con el editor de contenido propio del Portal, las ediciones
seran hechas bajo el codigo HTML para la generacion de estilos con tablas y diagramaciones
especiales.

5. Definir y centrar el contenido, emplee un lenguaje simple y comprensible para los usuarios
tanto nacionales como internacionales.

6. Fomente técnicas de lectura como la exploracidn de conceptos importantes, incorpore
espacios en blanco y priorice la informacion en sintesis.

7. Evite los textos subrayados y resaltados. Para esto utilice los tamafio apropiados de texto y la
negrita.

8. Evite los fondos con texturas que no permitan una facil lectura.

9. Al momento de vincular paginas y subpaginas, tenga en cuenta el mapa de sitio para no
generar informacion duplicada o de dificil acceso.
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Politica editorial
apropiada de GEL

Bajo el documento de “Guia para la elaboracion de la politica editorial, actualizacién y plan de
administracion de sitio web“; se determina los siguientes puntos para el Portal de la Rama
Judicial de Colombia.

1. Los contenidos deben ser comprensibles, agradables y de facil uso.

2. Los contenidos deben ser vigentes, relevantes, verificables y completos.

3. Los contenidos no deben ser ofensivos ni discriminatorios.

4. Los contenidos deben mantener la privacidad (de los funcionarios).

5. Los contenidos deben observar el derecho de autor y de propiedad intelectual

Adicional a este documento se establece como politica editorial los siguientes criterios:

1. La periodicidad de actualizacion, debera ser diaria, esta labor debera estar a cargo de
diferentes dependencias relacionadas con el tema a publicar.

2. Toda actualizacion y publicacion de contenido debera ser registrada en un libro de
actualizaciones donde se vea reflejado el contenido publicado, la fecha y el responsable de dicha
publicacion.

3. Las herramientas de interaccién con el usuario como son el foro, el chat, los RSS, los P.Q.R.,
el correo electronico y la seccion de nifios y nifias. Debera tener un responsable para mantener
de igual forma una constante actualizacién y una respuesta oportuna a las interacciones
presentadas.

Fuente de documento:
http://programa.gobiernoenlinea.gov.co/apc-aa-files/5854534acedeee4 102f0bd5ca294791f/GuiaEditorial.pdf
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Guia para la redaccion
de textos

Para las noticias y las publicaciones disefiar resumenes cuando el material a publicar sea
extenso y contenga informacion con diferentes niveles de importancia; es decir, cuando pueda
diferenciarse claramente la informacion principal de la de tipo secundario o de datos triviales o
redundantes.

Al realizar resumen evitar cometer los siguientes errores:

1. Confundir el resumen con un mosaico de anotaciones esquematicas, con un ensamble de
parrafos resumidos por separado

2. Analizar las ideas y posturas del autor o agregar un comentario.

3. Aportar las propias ideas.

4. En forma breve y concisa extractar el texto.

9. Evitar extractar por separado, el resumen debe ser un todo y representar la unidad del texto.

Al crear un texto, procure no inclinar el contenido hacia un sector social, mantenga neutralidad en
el reporte de lo que desea comunicar. Cuando sea necesario utilizar palabras técnicas o de
confuso significado, relacione y contextualice su significado.

Al citar a un personaje especifico, se debera citar tu cargo social 0 mando social.
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Aplicacion grafica de
Imagen en Redes Sociales

Las Redes Sociales se han establecido como una importante herramienta en la publicacion de
informacion y de interaccion con el ciudadano, el cual mediante estas, podra dar su punto de
vista y opinar frente a diferentes temas o eventualidades. La era digital y los medios electronicos
han dado paso a un crecimiento en inseguridad informatica y violacién de medios. De esta forma,
la apropiada aplicacion grafica de la imagen de la Rama Judicial permitird dar informacion
confiable y segura.

En este documento se han determinado parametros gréaficos y elementos complementarios a los
contenidos los cuales deberan ser de recurso grafico para estos medios.

- Evite utilizar fotografias que no sean de propiedad de la entidad.

- Evite dar uso inapropiado de la tipografia o el logotipo.

- El contenido publicado en dichos medios debera restringirse a temas institucionales de interés
general para el ciudadano.

- Evite generar paginas personales para representar las entidades.

- Los contenidos audiovisuales publicados deberan representar de modo apropiado a la entidad.

- Antes de publicar un contenido, tenga en cuenta el grupo objetivo al que ira dirigido para
generar un tono amable y cordial. De esta forma mantendra la audiencia.

- Se recomienda que la administracion de contenido en Redes sociales este bajo una sola

dependencia.



