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Desactivacion de las notificaciones
de correos electronicos

Haciaunajusticia confiable, digital e incluyente



o Rama Judicial - - =
1 1 Consejo Superior de la Judicatura W w
u Reptblica de Colombia —‘ w

Transformacion Digital
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ASi SE DESACTIVAN LAS NOTIFICACIONES DE CORREOS ELECTRONICOS EN LA
APLICACION DE OUTLOOK
Sistema Operativo Android y i0OS

Eneste breve tutorial esta dirigido a los funcionarios con dispositivos méviles Android y
Apple, para que aprendan sobre como no recibir notificaciones del correo electronico
en determinada franja horaria.

Favoritos

Paso 1 I e Microsoft 365
4L

Enviado

Borradores

Archivo

Grupos

Eliminado

Correo no deseado

Fuentes RSS

Historial de conversaciones

Paso 2. I

Paso1.Abre la aplicacion de Outlookentu Paso 2. En el menu desplegado, ve al
teléfono movil. Dirigete a la esquina costado inferiorizquierdoy hazclicen el
superiorizquierdayhazclicenellogodela icono de configuracion “& ”.

aplicacién o en tu fotografia.

Hacia una justicia confiable, digital e incluyente
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Configuracion

Configuracion

Pantalla y apariencia

Firma

La configuracién es ahora méas
sencilla

Respuestas

a configuracion de automaticas

ilitar la busqueda

Notificaciones y sonidos

Paso 3.
i0OS

Cuentas
Pantalla y apariencia

Correo

Firmas Calendario

Respuestas automaticas Contactos
Face ID
PaSO 3. I Notificaciones —
Android

. s 1 . ez 1
Paso 3. Dentro de ‘Configuracién’, ve a Faso3.Enla sec0|on.de' Co.n.flgu.racmn,
'Configuracién rapida', selecciona la selecciona con un clic 'Notificaciones y

. 7 1 oge . 1 . H !
opcién 'Notificaciones' con un clic. sonidos’.

Hacia una justicia confiable, digital e incluyente
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& Notificaciones @)

Notificaciones

Calendario
Calendario

@R Outlook.com
Acciones personalizadas
Permitir notificaciones

Notificaciones de
Bandeja de entrada Prioritarios

Permitir notificaciones

No molestar

Desde
Sonido de correo electrénico nuevo
Predeterminado

PaSO 4- I No molestar
Android

"“ Microsoft 36 veryep@deaj.ramajudici...

Sonido de nuevo correo
Permitir notificaciones .

Notificaciones de
Bandeja de entrada Prioritarios

Paso 4. I No molestar
i0S .

Sonido de correo enviado

Sonido de correo electrénico nuevo
Predeterminado

B® Exchange - Universal

Permitir notificaciones

Paso 4. Para desactivar las notificaciones de correo electronico en horarios no
laborales, selecciona la opcion 'No molestar'.

Hacia una justicia confiable, digital e incluyente
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No molestar

Jordan David Cardona Grijalba

Hasta que lo desactive
Durante una hora

Hasta mafana

Durante los eventos

Durante horas laborables

Durante el tiempo de inactividad

Paso 5.
Android

Paso 5.
iOS

all 4G =

No molestar

JO@hotmail.com

Hasta que lo desactive

Para 1 Hora
Hasta las 3:51p. m

Hasta mafiana

abado 8:00

Programar Tiempo Para Bloquear Las Notifica

Durante los eventos

arlo o aceptarlo provision

Durante el horario laboral

Dias laborables - De 9a. m. a5p. ir

Durante el tiempo de inactividad

Programar notificaciones de correo silenciada

Paso 5. Aqui, la aplicacion te ofrece diferentes alternativas para evitar notificaciones.

Elige la opcién 'Durante el tiempo de inactividad'.

Hacia una justicia confiable, digital e incluyente
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& Tiempo de inactividad

Tiempo de inactividad

Determinadas horas

Paso 6. I
Android

Determinadas horas

Paso 6.
Todo el dia ios

Todo el dia

Establecer en Teams y Outlook De séb a dom

Establecer en Teams y Outlook

Paso 6. Por defecto, Outlook te permite silenciar las notificaciones durante horas
determinadas o dias completos. Aqui, debes seleccionar 'Todo el dia' para los sabados
y domingos. Ademas, asegurate de configurar 'Establecer en Teams y Outlook' para
evitar que lleguen alertas desde estas herramientas. Una vez que completes estos
pasos con los botones en azul, la configuracion estara lista.

Hacia una justicia confiable, digital e incluyente



