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1. INTRODUCCIÓN 

 

Implementación de la aplicación web que permite administrar el proceso de la convocatoria, 

evaluación y designación de Peritos de la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo. 

 

Dentro de las funcionalidades desarrolladas esta aplicación permitirá a los usuarios evaluadores 

realizar la calificación de cada uno de los aspirantes a la convocatoria, administrar y gestionar las 

objeciones y recursos que se presenten durante la vigencia de la convocatoria y a los usuarios 

despacho judicial el designar un Perito al proceso que lo requiera, la designación se hará por 

medio de una terna que dará la sugerencia de tres (3) aspirantes que cumplan con las 

condiciones y reglas de negocio definidas en la consulta de Peritos disponibles. 

 

 

A continuación se describirá cada una de las funcionalidades más detalladamente. 

 

2. PROPÓSITO 

Describir cada una de las diferentes funcionalidades que componen el aplicativo de 

Convocatoria de Peritos las cuales permiten realizar la gestión de la convocatoria de 

aspirantes, revisión y evaluación de aspirantes y designación de Peritos. 

 

3. ALCANCE 

En el presente manual de usuario se indica como utilizar las funcionalidades de: 

 Acceso al aplicativo 

 Calificar aspirantes 

 Revisión información aspirantes 

 Modulo de objeciones 

 Modulo de recursos 

 Modulo de designaciones 
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4. GUÍA PARA UTILIZAR EL SISTEMA 

4.1. ACCESO AL APLICATIVO 

 

 

1). En el campo Usuario, ingresar el correo registrado. 

2). En el campo de Contraseña, ingresar la contraseña. 

3). En caso de olvidar la contraseña, puede ingresar a la Opción de “He Olvidado mi 

Contraseña”. En esta opción se recupera la contraseña, enviando un correo electrónico al 

usuario registrado. 

 

 

 

 

4). Digitar el correo electrónico, el sistema enviará un correo con usuario y clave registrado. 

1). 

2). 

3). 

4). 
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5. MÓDULO DE OBJECIONES 

5.1. ADMINISTRAR DESIGNACIONES 

1. Cuando el usuario con perfil “Despacho Judicial” ingresa al sistema, la aplicación muestra 

en el menú la opción de Designaciones – Administrar: 

 

 
 

2. Al dar clic en la opción de Administrar, el usuario “Despacho Judicial” podrá realizar la 

designación del Perito a determinado proceso, para esto es necesario dar clic en el botón de 

Crear Designación: 
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3. La aplicación muestra el formulario de Designación de peritos de la jurisdicción de lo 

contencioso administrativo donde se debe registrar la información del proceso y la 

especialidad a consultar que corresponde al proceso en gestión. 

 

 

 
 

4. Los datos a diligenciar que corresponden a la identificación del proceso son: 

 

 Código Despacho: Corresponde al código de ubicación geográfica del 

despacho 

 Año: Corresponde al año de radicación del proceso 

 Numero Radicación: Corresponde al numero del consecutivo de radicación del 

proceso 

 Consecutivo Recurso: Corresponde al numero del consecutivo del recurso 
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5. Al hacer clic en el botón Registrar Código CUI, se observará que el aplicativo muestra el 

numero de identificación del proceso con sus 23 dígitos completos. 
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6. En la sección de áreas, profesión y/o especialidades requeridas del perito, el usuario 

despacho judicial deberá seleccionar obligatoriamente el área, y de manera opcional podrá 

seleccionar la profesión/técnico y/o especialista o experto que deben tener los peritos que 

serán seleccionados en la terna. 

 

 
  

NOTA: La información que se muestra en los campos de Profesional o Técnico y Especialista 

o Experto dependerá de lo que se haya seleccionado previamente en el campo de área. 

 

7. Al dar clic en el botón Encontrar Terna, el aplicativo mostrará la terna con los nombres de 

los  tres (3) peritos que cumplen con las reglas de negocio definidas para su selección  
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8. Una vez el usuario despacho judicial haya escogido al Perito, debe dar clic en el botón 

Designar para registrar en el aplicativo la designación de dicho perito al proceso indicado. 
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9. El aplicativo mostrará el siguiente mensaje de confirmación con los datos del numero de 

CUI y el numero de identificación y nombre del perito designado, el usuario podrá aceptar 

o cancelar la designación del perito. 

 

 
 

 

10. Si el usuario “Despacho judicial” da clic en el botón de cancelar, el aplicativo retorna a la 

pantalla anterior y no se almacena información de la designación. 

 

11. Si el usuario “Despacho Judicial” da clic en el botón de aceptar la aplicación mostrara un 

nuevo mensaje donde se confirma la designación del perito por parte del usuario. 
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12. Posterior a la confirmación de la designación, la aplicación redirecciona al usuario 

“Despacho Judicial” a la pantalla Designación de peritos de la jurisdicción de lo contencioso 

administrativo donde se podrá visualizar la designación realizada por parte del usuario 

“Despacho Judicial”. 
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13. En el formulario de Lista de designación de peritos de la jurisdicción de lo 

contencioso administrativo el usuario “Despacho Judicial” podrá consultar las 

designaciones realizadas, las cuales se pueden filtrar por los campos de búsqueda de 

información. 

 

 
 

 

14. Campo para búsqueda por el CUI 
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15. Campo para buscar por Estado donde se tienen las opciones de En gestión y 

Desasignado. 

 

 
 

16. Campo para buscar por el Número de identificación del perito. 
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17. Campo para la búsqueda por el nombre o razón social del perito 

 

 
 

5.2. RETIRAR DESIGNACIÓN  

 

1. En caso de que se requiera retirar la designación de un proceso al perito, el usuario 

“Despacho Judicial” puede realizar esta acción dando clic en el botón “Retirar Designación” 

en el proceso respectivo. 
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2. Se debe indicar el motivo por el cual se realiza el retiro de la designación del Perito. 

 

 
 

 

3. Estos son los motivos que se tienen definidos como causa del retiro de la designación. 
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4. La opción de OTRO permite ingresar un motivo diferente a los definidos previamente, 

donde el texto ingresado debe ser inferior a 40 caracteres. 

 

 

 

5. Cuando se ha establecido el motivo por el cual se retira la designación y se da clic en 

aceptar, el aplicativo muestra el siguiente mensaje para confirmar o cancelar el retiro de la 

designación del proceso al perito. 
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6.  El aplicativo muestra un segundo mensaje de confirmación para ratificar que se ha 

procedido a desasignar el proceso al perito.  

 

 

 

7. Posterior a la confirmación de la desasignación, la aplicación redirecciona al usuario 

“Despacho Judicial” a la pantalla Designación de peritos de la jurisdicción de lo contencioso 

administrativo donde se podrá visualizar la desasignación realizada por parte del usuario 

“Despacho Judicial” 
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