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1. INTRODUCCION

Implementacién de la aplicacién web que permite administrar el proceso de la convocatoria,
evaluacién y designacién de Peritos de la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo.

Dentro de las funcionalidades desarrolladas esta aplicacion permitira a los usuarios evaluadores
realizar la calificacion de cada uno de los aspirantes a la convocatoria, administrar y gestionar las
objeciones y recursos que se presenten durante la vigencia de la convocatoria y a los usuarios
despacho judicial el designar un Perito al proceso que lo requiera, la designacién se hara por
medio de una terna que dara la sugerencia de tres (3) aspirantes que cumplan con las
condiciones y reglas de negocio definidas en la consulta de Peritos disponibles.

A continuacion se describird cada una de las funcionalidades mas detalladamente.

2. PROPOSITO

Describir cada una de las diferentes funcionalidades que componen el aplicativo de
Convocatoria de Peritos las cuales permiten realizar la gestidn de la convocatoria de
aspirantes, revision y evaluacién de aspirantes y designacion de Peritos.

3. ALCANCE

En el presente manual de usuario se indica como utilizar las funcionalidades de:
Acceso al aplicativo

Calificar aspirantes

Revisién informacion aspirantes

Modulo de objeciones

Modulo de recursos

AN N N NN

Modulo de designaciones
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4. GUIA PARA UTILIZAR EL SISTEMA

4.1. ACCESO AL APLICATIVO

Usuario

1).

Contrasefia 2).

/—
/—
/——' He olvidado mi contrasefia

3).

1). En el campo Usuario, ingresar el correo registrado.

2). En el campo de Contrasefa, ingresar la contrasefa.

3). En caso de olvidar la contrasefia, puede ingresar a la Opcion de "He Olvidado mi
Contraseia”. En esta opcion se recupera la contrasefia, enviando un correo electrénico al
usuario registrado.

RESTABLECER CONTRASENA

\

e

4). Digitar el correo electrdnico, el sistema enviara un correo con usuario y clave registrado.
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5. MODULO DE OBJECIONES

5.1. ADMINISTRAR DESIGNACIONES

1. Cuando el usuario con perfil "Despacho Judicial” ingresa al sistema, la aplicacion muestra
en el menu la opcién de Designaciones — Administrar:

| - - Convocatoria Peritos x E Correo: Jimena Cardenas Rodrig. X | + B
< (& A No es seguro | 172.60.0.3:8665/Designaciones/Pantallalnicio o &
G Google ) Coreo |- RegistroPeritos ) Azure DevOps |- ReusoBitacora @9 NOVASOFT EJe CS/-Documentos i iTop |- PRD- Registro Perit..  wa ISTQB Syllabus

2 Cemrar Sesién

- Rama Judicial
| i Consejo Superior de la Judicatura
\_/ Repiiblica de Colombia

Libertad y Crden
Repubica da Colombia

Designaciones Reportes

Administrar

PAGINAS DE CONSULTA UBICACION

|

2. Al dar clic en la opcién de Administrar, el usuario “Despacho Judicial” podra realizar la
designacion del Perito a determinado proceso, para esto es necesario dar clic en el botdn de
Crear Designacion:

2 Cerrar Sesién

‘ Rama Judicial ~ bswig -
] g Consejo Superior de la Judicatura
u Reptiblica de Colombia 4

Designaciones Reportes

LISTA DE DESIGNACION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

CUI.[ ‘ Eslado‘l Seleccione v ‘

Ndmero de ‘ Nombre o razén, ‘
identificacio ‘ social:

Crear Designacion

Total Registros: 0

PAGINAS DE CONSULTA UBICACION
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3. La aplicacion muestra el formulario de Designacién de peritos de la jurisdiccion de lo
contencioso administrativo donde se debe registrar la informacién del proceso y la
especialidad a consultar que corresponde al proceso en gestion.

- . Rama Judicial
] Consejo Superior de la Judicatura
Republica de Colombia
Lberay
Feguoicads

Designaciones Reportes

DESIGNACION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

i

IDENTIFICACION DEL PROCESO

Céigo Despache: [Codige Despacha e
Nimero Radicain:  [Himero Ragiacion e

REGISTRAR CODIGO CUI cul

AREAS, PROFESION Y/O ESPECIALIDADES REQUERIDAS DEL PERITO

[ Profesional o Técnico v
Especialisiz o Experto: hd
ENCONTRAR TERNA
DESIGNAR

4. Los datos a diligenciar que corresponden a la identificacion del proceso son:

» Codigo Despacho: Corresponde al cédigo de ubicacion geografica del
despacho

» Ano: Corresponde al afio de radicacion del proceso

» Numero Radicacion: Corresponde al numero del consecutivo de radicacién del
proceso

» Consecutivo Recurso: Corresponde al numero del consecutivo del recurso

Manual de Usuario - Despacho
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DESIGNACION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

IDENTIFICACION DEL PROCESO

Cadigo Despacho: |Cddige Despacho Afio
Nmero Radcacio: Consecuvo Recurso

REGISTRAR CODIGO CUI cul

AREAS, PROFESION Y/O ESPECIALIDADES REQUERIDAS DEL PERITO

Area: | Seleccione.. v Profesional o Técnico: v
Especialista 0 Experto v

ENCONTRAR TERNA

DESIGNAR

5. Al hacer clic en el boton Registrar Cédigo CUI, se observard que el aplicativo muestra el
numero de identificacion del proceso con sus 23 digitos completos.

DESIGNACION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

IDENTIFICACION DEL PROCESO

Cédigo Despacho: | 110013334002 Afio: 2000
Nimero Radicacién: | 12345 Consecutivo Recurso

| REGISTRAR CODIGO CUI 11001333400220001234533 |

AREAS, PROFESION Y/O ESPECIALIDADES REQUERIDAS DEL PERITO

Area: |Seleccione v Profesional o Técnico: v
Especialista 0 Experto: v

ENCONTRAR TERNA

DESIGNAR
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6. En la seccion de areas, profesion y/o especialidades requeridas del perito, el usuario
despacho judicial debera seleccionar obligatoriamente el area, y de manera opcional podra
seleccionar la profesién/técnico y/o especialista o experto que deben tener los peritos que

seran seleccionados en la terna.

DESIGNACION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

IDENTIFICACION DEL PROCESO

Cddigo Despacho: | 110013334002 Afio: | 2000
Nimero Radicacion: | 12345 Consecutivo Recurso:

REGISTRAR CODIGO CUI 11001333400220001234533

AREAS, PROFESION Y/O ESPECIALIDADES REQUERIDAS DEL PERITO

Area | Profesional en Derech v Profesional o Técnico: | Seleccione.. A

Seleccione..

Especialista 0 Experto: |profasional en Derecho, Jurisprudencia y afines
Area de la Ingenieria y profesiones afines
Area de técnicos
Area de otros profesionales y especialidades
Area de la salud y afines

NOTA: La informacién que se muestra en los campos de Profesional o Técnico y Especialista
o Experto dependera de lo que se haya seleccionado previamente en el campo de area.

7. Al dar clic en el botén Encontrar Terna, el aplicativo mostrara la terna con los nombres de
los tres (3) peritos que cumplen con las reglas de negocio definidas para su seleccion

Manual de Usuario - Despacho




Version: 1.0

APLICACION CONVOCATORIA PERITOS
Rama Judicial Fecha: 2022-03-26
Consejo Superior de la Judicatura

Repiiblica de Colombia

MANUAL DE USUARIO - DESPACHO Pagina 10 de 19

DESIGNACION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

IDENTIFICACION DEL PROCESO

Codigo Despacho: | 110013334002 Afio;: | 2000
Nimero Radicacion: | 12345 Consecutivo Recurso:

REGISTRAR CODIGO CUI 11001333400220001234533

AREAS, PROFESION Y/O ESPECIALIDADES REQUERIDAS DEL PERITO

Area: [Profesional en Derecho, . v Profesional o Técnico. |Seleccione.. v
Especialista o Experto: [Seleccione .. v

TRAR TERNA

Identficacién Perito Nombre / Razdn Social N® de Designaciones Designar

75004573 ALVAREZ CANDAMIL JUAN PABLO

52803510 CANAVERAL DEL RI0 LILIANA

71780564

DESIGNAR

8. Una vez el usuario despacho judicial haya escogido al Perito, debe dar clic en el boton
Designar para registrar en el aplicativo la designacion de dicho perito al proceso indicado.

DESIGNACION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

IDENTIFICACION DEL PROCE SO

Céddigo Despacho: 110013334002 Afio 2000
Nimero Radicacien:  [12345 Earere s

REGISTRAR CODIGO CUI 11001333400220001234533

AREAS, PROFESION Y/O ESPECIALIDADES REQUERIDAS DEL PERITO

iea: [Profesional en Derecho, Jurw Tl T
Especialisz o Experto

ENCONTRAR TERNA

Identificacién Perito Nombre / Razén Social N° de Dezsignaciones Designar

DESIGNAR

Manual de Usuario - Despacho




Version: 1.0
APLICACION CONVOCATORIA PERITOS
A, Rama Judicial Fecha: 2022-03-26
oA Consejo Superior de la Judicatura

U Repiiblica de Colombia
MANUAL DE USUARIO - DESPACHO Pagina 11 de 19

9. El aplicativo mostrara el siguiente mensaje de confirmacién con los datos del numero de
CUl y el numero de identificacion y nombre del perito designado, el usuario podréa aceptar
o cancelar la designacion del perito.

CONVOCATORIA PERITOS

¢ Esta seguro que para el proceso 11001333400220001234533 desea designar al perito 75094575 - ALVAREZ
CANDAMIL JUAN PABLO?

10. Si el usuario "Despacho judicial” da clic en el botén de cancelar, el aplicativo retorna a la
pantalla anterior y no se almacena informacion de la designacién.

11. Si el usuario "Despacho Judicial” da clic en el botdn de aceptar la aplicacion mostrara un
nuevo mensaje donde se confirma la designacion del perito por parte del usuario.

CONVOCATORIA PERITOS

¢+ Esta seguro que para el proceso 11001333400220001234533 desea designar al perito 75094575 - ALVAREZ
CANDAMIL JUAN PABLO?
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e |
DESIGNACION DE PERITOS
El proceso 11001333400220001234533 fue asignado al perito 75094575 - ALVAREZ

CANDAMIL JUAN PABLO.

12. Posterior a la confirmacion de la designacién, la aplicacion redirecciona al usuario
"Despacho Judicial” a la pantalla Designaciéon de peritos de la jurisdiccidon de lo contencioso
administrativo donde se podra visualizar la designacion realizada por parte del usuario
“Despacho Judicial”.

& (Cemar Sesion

Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura
Libertad y

U E Repiiblica de Colombia '
Repupica de Colomdia
Designaciones Reportes

LISTA DE DESIGNACION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

CUI‘ | Estado: |Ss\eccmna V‘

B! [Nombre o razén social: ]

==

Fecha Fecha Motive

Iden. Nombre o Razén

Perito sacial Eseado

Proceso

Total Registros: 1
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13.En el formulario de Lista de designacion de peritos de la jurisdiccion de lo
contencioso administrativo el usuario “Despacho Judicial” podra consultar las
designaciones realizadas, las cuales se pueden filtrar por los campos de busqueda de
informacion.

2 Cemar Sesion

A

Y Rama Judicial
'_ ", Consejo Superior de la Judicatura
U Repiiblica de Colombia

Designaciones Reportes

LISTA DE DESIGNACION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LQ CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

cur{ | Estado:| Seleccione |
\dgw;:g;;‘e ‘Nnmbva o razon social | ‘

Buscar Crear Designacion

Fecha Fecha Motivo
P Desasienacis Fyocmior

Tden. Nombre o Razén
Perito social

Estado Accion

1 SCA = Ecisr.u.\' R
11001333704120211234600 | 80053483 Bomero GuminLecnsrio | oo | 20032002
EG;‘ST.U.\' B

Proceso

11001333704020105432100 | 1098727176 | Arenss Blanco Brayen Alberio

14. Campo para busqueda por el CUI

& Cerrar Sesion

e Rama Judicial
1 "~ Consejo Superior de la Judicatura
u Reptiblica de Colombia
Designaciones Reportes

LISTA DE DESIGNACION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

UL 11001333400220001234533 | Estado:| Seleccione |
Nuimero de| : .
e INomre o razén social: |
Praceso Il]eln‘ Nombre 0 Razin Estado .Fecha” ]"e;tha N M?u\'o N Accién
Perito social D D
P Alvarez Condamil Juan. | EN - . < i
11001333400220001234533 | 75094375 == Grsmgy | BN Retirar Designacion
Total Registros: 1
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15. Campo para buscar por Estado donde se tienen las opciones de En gestion y
Desasignado.

& (Cerrar Sesion

Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Repiiblica de Colombia
Libertad y Orden
Reputica d& Colombia
Designaciones Reportes

LISTA DE DESIGNACION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

CUI:| | Esiado | En gestion ~ |
Nimero df“! [Memre o razén sociat: |
Proceso Lden. ' xombre o Razonsocial | Estado Fecha Fecha Morivo Accién
Perito A D D

16632235 Villegss Victoria Alvaro ?_VE:S?I\II 2

16. Campo para buscar por el Numero de identificacion del perito.

& Cerrar Sesion

Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

U Republica de Colombia
Designaciones Reportes

LISTA DE DESIGNACION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

cur | Estado:| Seleccione v
Numero de| - ol
oo e 41747787 [Nombre o razén sociak:| |
[ o]
Proceso ;f::o Nombre 0 Razon social =~ Estado N .Fedla. - D }—fdm D M.nn\-n " Accién

PERDOMO RODRIGUEZ EN
ROSA PATRICIA GESTION

Retirar Designacion
Retirar Designacion

620111236500 | 41747787

PERDOMO RODRIGUEZ EN
RO! ICIA GESTION

504620171230700 | 41747787

Total Reqgistros: 2

Manual de Usuario - Despacho




Rama Judicial

Version: 1.0

APLICACION CONVOCATORIA PERITOS
Fecha: 2022-03-26

“ . Consejo Superior de la Judicatura

& A Repiiblica de Colombia

MANUAL DE USUARIO - DESPACHO Pagina 15 de 19

17. Campo para la busqued

a por el nombre o razén social del perito

Designaciones Reportes

LISTA DE DESIGNACION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

cuk[

Estado: | Seleccione

Nimero de
identificacidn:

[Mombre o razén sociat] mar

==

Procezo

Iden.
Perito

Fecha
Asignacién

Fecha
Dezasignacion

Motivo

Estado N ”
Dezasignacidn

Nombre o Razon social Accidn
Retirar Designacion

Retirar Designacion

Retirar Designacion

Retirar Designacion

Retirar Designacion

Retirar Designacion

Retirar Designacion

Retirar Designacion

Total Registros: 8

5.2. RETIRAR DESIGNACION

1. En caso de que se req

uiera retirar la designacion de un proceso al perito, el usuario

"Despacho Judicial” puede realizar esta accion dando clic en el boton “Retirar Designaciéon”

en el proceso respectivo.
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L Cerrar Sesién

. Rama Judicial
1 |~ Consejo Superior de la Judicatura
Repliblica de Colombia
u Libertad y Ondon
Repubica 4 Cokimbia

LISTA DE DESIGNACION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

~
cul | ‘ Estado: ‘ Seleccione V‘
. N“'.me"" ,del 1050951405 Nombre 0 razon social. ‘ |
identificacidn
Buscar Crear Designacion
Proceso [dep. Nombre o Razon social ~ Estado f“‘h?, Fgcha ) )[Em\o - Accion
Perito Asignacién Desasignacién Desasignacion
noosvsEss0 | stosias | SEDOATEIE Lo B o | 20a Retirar Designacion
. CARDONATAPIAS EN - - P
110 ANGELICADEL SOCORE0 | GEsTidy | B03-2022 Retirar Designacion
L Total Registros: 2 )

2. Se debe indicar el motivo por el cual se realiza el retiro de la designacion del Perito.

Retirar Designacion

Motivo: |NO ACEPTO CON JUSTA CAUSA v

oo S

3. Estos son los motivos que se tienen definidos como causa del retiro de la designacién.
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Retirar Designacién

Motivo: | SELECCIONE -

DICTAMEN PRESENTADO
RECUSADOD

IMPEDIDO

FUERZA MAYOR

CASO FORTUITO

MO ACEPTO CON JUSTA CAUSA

NO ACEPTO SIN JUSTIFICACION

GUARDO SILENCIO

MO SE POSESIONO EN EL TERMINO COMCEDIDO
SAMCION O SUSPENSION VIGENTE

PERFIL MO IDONEO O SE REQUIERE UNO DIFERENTE
OTRO

4. La opcion de OTRO permite ingresar un motivo diferente a los definidos previamente,
donde el texto ingresado debe ser inferior a 40 caracteres.

Retirar Designacion

Motivo: [OTRO ~]

ICua_l: | |I

poi

5. Cuando se ha establecido el motivo por el cual se retira la designacién y se da clic en
aceptar, el aplicativo muestra el siguiente mensaje para confirmar o cancelar el retiro de la
designacion del proceso al perito.
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CONVOCATORIA PERITOS

¢ Esta seguro de retirar la designacion del perito CARDONA TAPIAS ANGELICA DEL SOCORRO
para el proceso 110013335046202012345007

6. El aplicativo muestra un segundo mensaje de confirmacién para ratificar que se ha
procedido a desasignar el proceso al perito.

CONVOCATORIA PERITOS

El perito CARDOMNA TAPIAS ANGELICA DEL SCCORRO ha sido desvinculado del proceso
11001333504620201234500

7. Posterior a la confirmacion de la desasignacion, la aplicacion redirecciona al usuario
"Despacho Judicial” a la pantalla Designacién de peritos de la jurisdiccion de lo contencioso
administrativo donde se podra visualizar la desasignacién realizada por parte del usuario
"Despacho Judicial”
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

\_/E Repiiblica de Colombia
Designaciones Reportes

LISTA DE DESIGNAGION DE PERITOS DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

e ™
CUI:‘ ‘ Estadn:‘ Seleccione v‘
adymero de( 1050951405 Nombre o razén social:| |
Buscar Crear Designacion
Iden. Nombre o Razén Fecha Fecha Motivo .
Proceso N N Estado - N N L. o N - Accion
Perito social Asign D ion ion
CARDON, . .
AN EL DESASIGNADO | 28-03-2022 28042022 ot
SOCORRO sk
CARD ) I
AN EL ENGESTION | 28-03-2022 Retirar Designacion
SOCORRD
\ Total Registros: 2 y,
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