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Rama Judicial del Poder Público

Consejo Superior de la Judicatura
Sala Administrativa
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ACUERDO 1389 DE 2002

(Marzo 13)

“Por el cual se reestructura la Unidad de Registro Nacional de Abogados de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura, se cambia su denominación, se asignan sus funciones y se determina su planta de personal.”

LA SALA ADMINISTRATIVA DEL

CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, en especial de las señaladas en los numerales 7 y 12  del Artículo 85 de la Ley 270 de 1996, 
ACUERDA

ARTICULO PRIMERO.- Suprimir de la planta de personal de la  Unidad de Registro Nacional de Abogados de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura  los siguientes cargos:

No. 


Denominación





Grado 

1  


Profesional Universitario



17

3


Auxiliar Judicial 




02

1


Técnico 





13

1


Asistente Administrativo 



09

1


Asistente Administrativo 



07

ARTICULO SEGUNDO.- La Unidad de Registro Nacional de Abogados de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura, en lo sucesivo se denominará Unidad de Registro Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia.
ARTICULO TERCERO.- Crear en la planta de personal de la Unidad de Registro Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia de la Sala Administrativa  del Consejo Superior de la Judicatura los siguientes cargos:

No. 


Denominación





Grado 

1


Asistente Administrativo



16

1


Asistente Administrativo



06

ARTICULO CUARTO.- La planta de personal de la Unidad de Registro Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia de la Sala Administrativa del  Consejo Superior de la Judicatura quedará conformada así:

No.

DENOMINACION





GRADO

1

Director  de  Unidad





Nom. 

1

Profesional   Especializado




33

1

Asistente Administrativo




16

3

Auxiliar Judicial 





02

1

Técnico 






13

1

Asistente Administrativo 




09

3

Asistente Administrativo 




06

ARTICULO QUINTO.- La Unidad de Registro Nacional de Abogados y Auxiliares  de la Justicia de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura, tendrá las siguientes funciones:

1. Organizar y llevar el Registro Nacional de Abogados y expedir la correspondiente Tarjeta Profesional, de conformidad con los reglamentos, proferidos por la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura.

2. Verificar el cumplimiento de los requisitos necesarios para ser inscrito como abogado en el Registro Nacional de Abogados; realizar la correspondiente inscripción, expedir y publicar las certificaciones que de su contenido se desprenden.

3. Organizar y llevar el Registro de Auxiliares de la Justicia,  de conformidad con el reglamento, que al respecto expida la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura.

4. Expedir el certificado que acredite el cumplimiento de la judicatura, como requisito alternativo para optar al título de abogado. 

5. Dentro de sus atribuciones, prestar la asesoría que requieran las diferentes dependencias de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura y de la Dirección Ejecutiva de Administración Judicial para el cumplimiento de su gestión.

6. Llevar el registro de las sanciones disciplinarias impuestas a los abogados por faltas cometidas en el ejercicio de la profesión, de conformidad con el ordenamiento legal; al igual que de las penas accesorias.

7. Dirigir la edición  y publicación de la Gaceta del Foro, como separata de la Gaceta de la Judicatura. 
8. Las demás que, dentro de sus atribuciones, le asigne la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura.

ARTICULO SEXTO.- Las funciones de los cargos de la Unidad de Registro Nacional de Abogados y Auxiliares  de la Justicia de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura son las siguientes:

Director de la Unidad:

1. Planear, dirigir y controlar el Registro Nacional de Abogados de conformidad con el reglamento expedido por la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura; velar por su mantenimiento y custodia. 

2. Planear, dirigir y controlar el Registro de Auxiliares de la Justicia de conformidad con el reglamento que, al respecto, expida la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura; velar por su mantenimiento y custodia. 

3. Planear, dirigir, controlar el proceso del trámite de inscripción y expedición de la tarjeta profesional de abogado y sus respectivas certificaciones, de conformidad con los reglamentos que al respecto expida la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura; velar por su mantenimiento y custodia.

4. Asesorar a la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura en la elaboración e implantación de planes y programas en cuanto a la organización y funcionamiento de los registros de Abogado y Auxiliares de la Justicia.

5. Dirigir y coordinar el registro de la información relacionada con las sanciones disciplinarias impuestas a los abogados, al igual que de las penas accesorias; velar por su mantenimiento y custodia.

6. Dirigir, coordinar y controlar el registro de la información relacionada con la rehabilitación para el ejercicio profesional del abogado. 

7. Dirigir y coordinar la edición y publicación de la Gaceta del Foro, como separata de la Gaceta de la Judicatura.

8. Expedir las Resoluciones que acrediten o nieguen el cumplimiento de la Judicatura como requisito alternativo para optar al título de abogado y resolver los recursos de reposición que se interpongan.

9. Expedir las Resoluciones que nieguen la inscripción de abogado, las que cancelen la inscripción y la correspondiente tarjeta profesional. 

10. Para asegurar la autenticidad, fidelidad y actualización del Registro Nacional de Abogados, efectuar cruces de información entre las universidades, el Ministerio de Educación Nacional, el Instituto Colombiano para el Fomento de  la Educación Superior “ICFES”, la Registraduría Nacional del Estado Civil, los tribunales y demás organismos relacionados.

11. Presentar a la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura los informes que le sean solicitados sobre los programas, actividades y funcionamiento de la Unidad.

12. Velar por la correcta utilización y racionalización de los diferentes recursos asignados a la Unidad. 

13. Dentro de sus atribuciones, atender todo lo relativo a las prácticas del pénsum académico de los estudiantes de derecho.

14. Dentro de sus atribuciones, prestar la asesoría que requieran las diferentes dependencias de la Sala Administrativa y de la Dirección Ejecutiva de Administración Judicial. 

15. Las demás que, dentro de sus atribuciones, le sean asignadas por la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura.

Profesional Especializado Grado 33: 

1. Coordinar el proceso de trámites de inscripción, de expedición de la tarjeta profesional de abogado y de las certificaciones respectivas; mantener actualizada la información relacionada con las sanciones disciplinarias impuestas a los abogados por faltas cometidas  en el ejercido de la profesión, al igual que de las penas accesorias.

2. Mantener actualizada la información relacionada con la rehabilitación para el ejercicio profesional de los abogados. 

3. Mantener actualizado el Registro de Auxiliares de la Justicia, de conformidad con el reglamento que sobre el particular expida la Sala Administrativa. 

4. Proyectar las resoluciones de nombramiento, vacaciones, licencias, renuncias y demás novedades de personal de la Unidad.

5. Proyectar las Resoluciones que nieguen la inscripción como abogado y cancelen la tarjeta profesional.

6. Verificar la información que se suministre para la edición y publicación de la Gaceta del Foro. 

7. Colaborar por la correcta utilización y racionalización de los recurso asignados a la Unidad.

8. Elaborar y presentar los informes que le sean solicitados por el Director de la Unidad.

9. Colaborar en la elaboración e implantación de planes y programas relativos a la Unidad.

10. Las demás que, dentro de sus atribuciones, le asigne el Director de la Unidad.

Asistente Administrativo Grado 16

1. Atender y preparar para el Director de la Unidad, todas los proyectos de decisiones concernientes al cumplimiento de la judicatura, como requisito alternativo para optar al título de abogado.

2. Velar por la información relacionada con el reconocimiento de la práctica jurídica. 

3. Velar por la correcta utilización y racionalización de los recursos asignados a la Unidad.

4. Las demás que, dentro de sus atribuciones, le sean asignadas por el Director de la Unidad.

Auxiliares Judiciales  Grado  02

1. Atender y preparar para el Director de la Unidad, todas los proyectos de decisiones concernientes al trámite de expedición de la tarjeta profesional de abogado.

2. Colaborar con la organización del sistema de información de Registro Nacional de Abogados y del Registro de Auxiliares de la Justicia

3. Elaborar y presentar los informes que le solicite el Director de la Unidad.

4. Realizar, verificar y controlar la relación de envíos de las tarjetas profesionales a la Sala Administrativa de los Consejos Seccionales de la Judicatura, para la entrega formal al titular.
5. Administrar y controlar el funcionamiento de la base de datos, de la red de información y del aplicativo que permite la comunicación entre el usuario final y la base de datos de la Unidad.

6. Colaborarle al Director de la Unidad en todo lo relativo a las prácticas del pénsun académico de los estudiantes de derecho.
7. Controlar y custodiar las tarjetas profesionales durante el proceso de expedición y envió, y mantener actualizado el inventario de la misma.

8. Recibir la correspondencia, clasificarla y efectuar su distribución.

9. Generar listados para la elaboración de la tarjeta profesional de abogado y remitirlos al Director de la Unidad.
10. Velar por la correcta utilización y racionalización de los recursos asignados a la Unidad.

11. Las demás que, dentro de sus atribuciones, le asigne el Director de la Unidad.

Técnico Grado 13: 

1. Colaborar con todas las labores operativas concernientes a la expedición de la tarjeta profesional de abogado. 
2. Elaborar y presentar las estadísticas e informes que le solicite el Director de la Unidad. 

3. Manejar los archivos del Registro Nacional de Abogados y del Registro de Auxiliares de la Justicia, y mantener actualizada la información sobre antecedentes disciplinarios, al igual que de las penas accesorias; los informes de universidades, Registraduría Nacional del Estado Civil y demás organismos oficiales.
4. Velar por la correcta utilización y racionalización de los recursos asignados a la Unidad.

5. Las demás que, dentro de sus atribuciones, le asigne el Director de la Unidad.

Asistente Administrativo Grado 09: 

1. Organizar y tramitar la correspondencia, incluido el correo electrónico y hacerlo conocer al Director.

2. Llevar el archivo de la Unidad, en asuntos diferentes al Registro Nacional de Abogados,  Registro de Auxiliares de la Justicia y judicatura.

3. Apoyar al Director, en la solicitud de suministro de elementos de trabajo, su recibo y distribución a los empleados de la Unidad.

4. Elaborar y presentar los informes que le solicite el Director de la Unidad. 
5. Colaborar con el Director en la realización de las funciones propias de la Unidad y brindar apoyo secretarial a los demás empleados de la Unidad cuando este fuere necesario.    
6. Velar por la correcta utilización y racionalización de los recursos asignados a la Unidad.

7. Las demás que, dentro de sus atribuciones, le asigne el Director de la Unidad.

Asistente Administrativo Grado 06

1. Colaborar con todas las labores operativas de la Unidad, especialmente en lo concerniente a la expedición de la tarjeta profesional de abogado. 

2. Proyectar las certificaciones de vigencias y antecedentes disciplinarios de los abogados inscritos.
3. Numerar las Resoluciones que emite la Unidad.
4. Colaborar con el Asistente Administrativo grado 16 en la realización de las funciones propias del cargo.  
5. Velar por la correcta utilización y racionalización de los recursos asignados a la Unidad.

6. Las demás que, dentro de sus atribuciones, le asigne el Director de la Unidad.

ARTICULO SEPTIMO.- El presente Acuerdo se publicará en la Gaceta de la Judicatura, rige a partir del 1º de mayo del 2002 y deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial el Acuerdo 266 de 1996 

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogotá D. C., a los trece (13) días del mes de marzo de dos mil  dos (2002).
CARLOS ENRIQUE MARIN VELEZ

Presidente
2
6
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