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Rama Judicial del Poder Público

Consejo Superior de la Judicatura
Sala Administrativa
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ACUERDO No. 1570 DE 2002

(Octubre 2) 

“Por el cual se crea un centro de servicios administrativos en Rionegro, Distrito Judicial de Antioquia, y se establece la planta de personal de los juzgados ubicados en la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro; se trasladan, se suprimen y se crean unos cargos.
LA SALA ADMINISTRATIVA DEL

CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, en especial de la establecida en los numerales 9 y 14 del artículo 85 de la Ley 270 de 1996, y una vez oído el concepto previo de la Comisión Interinstitucional de la Rama Judicial.

ACUERDA

ARTÍCULO PRIMERO.- Crear en la cabecera del Circuito de Rionegro, Distrito Judicial de Antioquia, un Centro de Servicios Administrativos, para la atención técnica, administrativa y secretarial de los juzgados ubicados en la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro, el cual contará con la siguiente estructura:

No. 


DENOMINACIÓN




GRADO
Un (1) 

Secretario de circuito 





nominado

Un (1) 

Asistente Social 





2

Un (1) 

Auxiliar Judicial 

 



4 (en sistemas)

Tres (3) 
Escribientes Circuito 





Nominado

Cuatro (4) 
Citadores 
 





3

ARTÍCULO SEGUNDO.- Crear para el Centro de Servicios Administrativos de Rionegro, los siguientes cargos:

No. 


DENOMINACIÓN




GRADO

Un (1) 

Secretario de circuito 





nominado

Un (1) 

Auxiliar Judicial 

 



4 (en sistemas)

Tres (3) 
Escribientes Circuito 





Nominado

ARTÍCULO TERCERO.- Trasladar los cargos que se enuncian a continuación, de los juzgados ubicados en la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro, Distrito Judicial de Antioquia, al Centro de Servicios Administrativos de Rionegro:

1. El cargo de Citador del Juzgado Primero Civil del Circuito de Rionegro

2. El cargo de Citador del Juzgado Primero Penal del Circuito de Rionegro

3. El cargo de Citador del Juzgado Segundo Penal del Circuito de Rionegro

4. El cargo de Citador del Juzgado Tercero Penal del Circuito de Rionegro

5. El cargo de Asistente social grado 2 del Juzgado Primero Promiscuo de Familia de Rionegro

ARTÍCULO CUARTO.- Trasladar los cargos, en propiedad, que se enuncian a continuación, de los juzgados ubicados en la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro, Distrito Judicial de Antioquia, a otros juzgados:

1. 
El cargo de Citador del Juzgado Segundo Promiscuo de Familia de Rionegro, Circuito Judicial del mismo Rionegro, Distrito Judicial de Antioquia, al Juzgado Primero de Familia de Bello, Circuito Judicial de Bello, Distrito Judicial de Medellín.
2. 
El cargo de Citador del Juzgado Primero Penal Municipal de Rionegro, Circuito Judicial de Rionegro, al Juzgado Penal Municipal de La Ceja, Circuito Judicial de La Ceja, Distrito Judicial de Antioquia.

ARTÍCULO QUINTO.- Suprimir en la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro los siguientes cargos, actualmente provistos en provisionalidad:

1.
El cargo de Citador del Juzgado Segundo Civil del Circuito

2.
El cargo de Citador del Juzgado Laboral

3.
El cargo de Citador del Juzgado Primero Promiscuo de Familia 

4.
El cargo de Citador del Juzgado Civil Municipal

ARTÍCULO SEXTO.- Suprimir los siguientes cargos, actualmente provistos en provisionalidad:

1. 
El cargo de Citador del Juzgado Penal Municipal de La Ceja, Circuito Judicial de La Ceja, Distrito Judicial de Antioquia.
2. 
El cargo de Oficial Mayor grado 10, del Juzgado Penal Municipal de Dabeiba, Circuito Judicial de Dabeiba, Distrito Judicial de Antioquia.

3.
El cargo de Citador del Juzgado Primero de Familia de Bello, Circuito Judicial de Bello, Distrito Judicial de Medellín.

ARTÍCULO SÉPTIMO.- La estructura de la planta de personal de los juzgados municipales y de circuito ubicados en la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro será la siguiente:

JUZGADOS CIVILES DEL CIRCUITO Y PROMISCUOS DE FAMILIA

Juez

Secretario

Oficial Mayor

Escribiente

JUZGADOS PENALES DEL CIRCUITO Y LABORAL

Juez

Secretario

Escribiente

JUZGADOS CIVILES Y PENALES MUNICIPALES

Juez

Secretario

Escribiente

ARTÍCULO OCTAVO.- El Centro de Servicios Administrativos de Rionegro, que depende de los jueces ubicados en la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro, tendrá las siguientes funciones:

a. Apoyo administrativo y secretarial

1. 
Servir de soporte y apoyo administrativo a la función de administración de justicia ejercida por los juzgados ubicados en la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro.

2. 
Atender en forma oportuna y eficiente las peticiones de los jueces ubicados en la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro.

3. 
Realizar diariamente el reparto automatizado o manual de los procesos de competencia de los juzgados ubicados en la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro.

4. 
Dentro del ámbito de su competencia, suministrar oportuna y eficazmente la información que requieran los interesados y las autoridades.

5. 
Recibir las presentaciones personales, los poderes, denuncias, memoriales y solicitudes que según la ley se tramiten en los despachos.

6. 
Dentro del ámbito territorial de su competencia, realizar con la debida celeridad las notificaciones e informar oportunamente al despacho sobre los resultados de dichas gestiones procesales, y llevar un control estricto de las mismas.

7. 
Prestar el servicio de expedición de copias, desgloses y certificaciones de los documentos que conforman los expedientes, y de los documentos de carácter administrativo, de conformidad con el arancel judicial, en los casos en que haya lugar, y facilitar su consulta.
8. 
Organizar, administrar y custodiar los documentos administrativos provenientes de los despachos de su sede.

9. 
Rendir los informes que sobre la gestión del centro de servicios administrativos les sean solicitados por las Salas Administrativas de los Consejos Superior y Seccional de la Judicatura.

10. 
Velar mancomunadamente por la organización, custodia y buena presentación de las instalaciones, procesos, libros, archivos, elementos y equipos de trabajo en general.

11. 
Realizar los procedimientos internos para el manejo de los depósitos judiciales, de conformidad con lo dispuesto en los Acuerdos Nos. 412 y 413 del 14 de diciembre de 1998 emanados de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura.

12. 
Organizar la producción y manejo de la información estadística de los juzgados ubicados en la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro.

13. 
Brindar el soporte técnico necesario para el normal funcionamiento del sistema de gestión de procesos.

14. 
Velar por la conservación de los elementos del delito que sean entregados por los jueces para su custodia.

15. 
Realizar la función archivística de los juzgados de la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro y garantizar el derecho a la información y reprografía de la documentación a su cargo.
16. 
Brindar información atenta y oportuna al público sobre la ubicación y estado de los procesos.

17. 
Fijar y desfijar estados, edictos, traslados y avisos de remate.

18. 
Recibir y distribuir la correspondencia de los juzgados ubicados en la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro y la del Centro de Servicios Administrativos. 

19. 
Manejar los inventarios del Centro de Servicios Administrativos y de los juzgados ubicados en la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro.

20. 
Velar por el suministro permanente y adecuado de los recursos necesarios para el correcto funcionamiento de los juzgados ubicados en la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro.

21. 
Las demás que le asignen los titulares de los despachos judiciales de la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro o la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura.
b. Apoyo técnico, a cargo del Asistente Social:

1. 
Asesorar en los aspectos propios de las ciencias del comportamiento humano a los jueces de familia y menores, cuando aquellos lo requieran.
2. 
Apoyar a los jueces de familia y menores en la realización de visitas a los centros especializados de recepción y rehabilitación de menores.
3. 
Contribuir en el seguimiento y verificación de los señalamientos de los jueces de familia y menores.
4. 
Colaborar con los jueces de familia y menores en la realización de encuestas y en la orientación psicológica y social del menor y sus familiares.

5. 
Conceptuar y orientar a los jueces de familia y menores sobre la conveniencia de la imposición, suspensión o revocación de las medidas de seguridad frente a los menores infractores.

6. 
Asegurar el diagnóstico socio familiar de los factores que intervienen en las infracciones de ley por parte de los menores.

7. 
Las demás que le asignen los titulares de los despachos judiciales de la cabecera del Circuito Judicial de Rionegro o la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura.

ARTÍCULO NOVENO.- La Dirección Ejecutiva de Administración Judicial dotará al Centro de Servicios Administrativos de Rionegro de hardware y software necesarios para su adecuado funcionamiento.

ARTÍCULO DÉCIMO.- El Centro de Servicios Administrativos de Rionegro iniciará su funcionamiento una vez haya sido dotado tanto del hardware como del software necesarios para su funcionamiento.

ARTÍCULO UNDÉCIMO.- El presente Acuerdo rige a partir del día primero (1°) de noviembre del año dos mil dos (2002) y deroga las demás normas que le sean contrarias.

PUBLÍQUESE, COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE

Dado en Bogotá, D. C., a los dos (2) días del mes de octubre del año dos mil dos (2002)

LUCÍA ARBELÁEZ DE TOBÓN

Presidenta
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