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ACUERDO No. 238

“Por medio del cual se organiza la Oficina del Despacho de la Presidencia de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura”.

LA SALA ADMINISTRATIVA DEL

CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales y en especial de las que le confiere el artículo 85 numeral 7 de la Ley 270 de 1996

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO.- Crear en la Oficina del Despacho de la Presidencia de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura el siguiente cargo: 

No. 
DENOMINACION

GRADO

1
Profesional Universitario
21

Parágrafo: El cargo de Profesional Universitario, grado 21, que se crea mediante el presente Acuerdo se sujetará a lo dispuesto por el artículo segundo del Acuerdo No.80 de 1994, expedido por esta Sala.

ARTICULO SEGUNDO.- La Oficina del Despacho de la Presidencia de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura, de que trata el artículo 2 del Acuerdo 74 de 1996, expedido por esta Sala, quedará conformada así:

No. 
DENOMINACION

GRADO

1
Profesional Asistente

Nominado

1
Profesional Universitario
21

1
Auxiliar Judicial(Nominado)
02

1
Asistente Administrativo
06

ARTICULO TERCERO.- La Oficina del Despacho de la Presidencia de la Sala Administrativa, tendrá las siguientes funciones:

1. 
Coordinar con los diferentes Directores de Unidades y Oficinas de la Sala Administrativa y la Dirección Ejecutiva de Administración Judicial, los temas que deben ser sometidos a consideración de la Sala Administrativa.

2. 
Colaborar con el Presidente de la Sala Administrativa en los asuntos que, como tal, le corresponde resolver o tramitar.

3. 
Elaborar los proyectos de Acuerdo y demás actos administrativos que profiera la Sala Administrativa o la Presidencia.
4. 
Custodiar y organizar el archivo de la Presidencia y tramitar la correspondencia.

5. 
Preparar los ordenes del día de las sesiones de la Sala Administrativa, de acuerdo con las indicaciones que imparta el Presidente y repartir oportunamente los documentos de soporte entre los H. Magistrados que la conforman.

6. 
Dentro de su competencia, colaborar con las demás dependencias de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura, para el eficaz cumplimiento de sus funciones.

7. 
Las demás funciones que, dentro de su competencia, sean asignadas por su Presidente o la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura. 

ARTICULO CUARTO.- Todos los empleados de la Oficina a que se refiere el artículo segundo del presente Acuerdo, reportarán directamente su trabajo al Presidente de la Sala Administrativa, de quién dependerán jerárquicamente. Sin embargo, el Presidente podrá delegar en el Profesional Asistente la función de asignar al Auxiliar Judicial y al Asistente Administrativo responsabilidades específicas y de distribuir racionalmente entre ellos las actividades que deben realizar, para lo cual se tendrá siempre en cuenta la oportunidad y eficiencia del servicio. 

ARTICULO QUINTO.- Aprópiense las partidas presupuestales correspondientes.

ARTICULO SEXTO.- El presente Acuerdo rige a partir de su publicación en la Gaceta de la Judicatura. 

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Santafé de Bogotá, D. C., a los veinticinco (25) días del mes de septiembre de mil novecientos noventa y seis (1996)

GUSTAVO CUELLO IRIARTE

Presidente

TULIA ADELAIDA RUIZ RUIZ 

Secretaria
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