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GACETA DE LA JUDICATURA

RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA
SALA ADMINISTRATIVA

ACUERDO No. 1346 DE 2002
(Enero 9)

“Por el cual se efectlian unos Traslados en
el Presupuesto de Gastos de Fun-
cionamiento.”

LA SALA ADMINISTRATIVA DEL
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

Enuso de sus facultades Constitucionales, Legales
y en especial las conferidas mediante Ley 270 de
1996, y

CONSIDERANDO

Que mediante Decreto No. 2888 del 27 de diciem-
bre de 2001, se liquidé el presupuesto General de
la Nacion para la vigencia fiscal del afio 2002, se
detallan las apropiaciones, y se clasifican y definen
los gastos

Que el articulo 26 del referido Decreto, permite
efectuar distribuciones en el Presupuesto de Gas-
tos sin modificar su destinacion ni cuantia, medi-
ante Resolucion suscrita por el Jefe del respectivo
érgano.

Que de conformidad con los considerandos anteri-
ores, se hace necesario efectuar un traslado de la
Cuenta 1 - Gastos de Personal, en la Unidad Ejecu-
tora 08 - Tribunales y Juzgados, con el fin de cubrir

rubros deficitarios, en las diferentes Unidades Eje-
cutoras.

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO.- Efectuar el siguiente
traslado presupuestal en la Cuenta 1 - Gastos de
Personal -, como se detalla a continuacion:

CONTRACREDITO
RAMA JUDICIAL
SECCION 2701
PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO

CIFRASEN $

UNIDAD 270108 TRIBUNALES Y JUZGADOS

CUENTA 1 GASTOS DE PERSONAL
SUBCUENTA 0
OBJETO 1 SERVICIOS PERSONALES
ASOCIADOS A NOMINA
ORDINAL 1 SUELDOS DE PERSONAL DE NOMINA
RECURSO 10 RECURSOS
CORRIENTES $15.606.232.967.41

TOTAL UNIDAD 270108

TOTAL CONTRACREDITO $15.606.232.967.41

ARTICULO SEGUNDO.- Con base en los recursos
detallados en el articulo anterior, acreditar la
siguiente Cuenta Presupuestal, asi:

CREDITO
RAMA JUDICIAL
SECCION 2701
PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO
UNIDAD 270102  CONSEJO SUPERIOR DE
LA JUDICATURA
GASTOS DE PERSONAL

CIFRASEN $

CUENTA 1
SUBCUENTA 0
OBJETO 999  VIGENCIAS EXPIRADAS

RECURSO 10 RECURSOS CORRIENTES  $1.302.876.842.93

TOTAL UNIDAD 270102 $1.302.876.842.93
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UNIDAD 270103
CUENTA 1
SUBCUENTA 0
OBJETO 999  VIGENCIAS EXPIRADAS

RECURSO 10 RECURSOS CORRIENTES

CORTE SUPREMA DE JUSTICIA
GASTOS DE PERSONAL

$380.580.652.00

TOTAL UNIDAD 270103 $380.580.652.00

UNIDAD 270104
CUENTA 1
SUBCUENTA 0
OBJETO 999  VIGENCIAS EXPIRADAS
RECURSO 10 RECURSOS CORRIENTES

CONSEJO DE ESTADO
GASTOS DE PERSONAL

$434.796.470.00

TOTAL UNIDAD 270104 $434.796.470.00

UNIDAD 270105 CORTE CONSTITUCIONAL
CUENTA 1 GASTOS DE PERSONAL
SUBCUENTA 0

OBJETO 999  VIGENCIAS EXPIRADAS

RECURSO 10 RECURSOS CORRIENTES $192.151.710.00

TOTAL UNIDAD 270105 $192.151.710.00

UNIDAD 270108
CUENTA 1
SUBCUENTA 0
OBJETO 999  VIGENCIAS EXPIRADAS

RECURSO 10 RECURSOS CORRIENTES  $13.295.827.292.48

TRIBUNALES Y JUZGADOS
GASTOS DE PERSONAL

TOTAL UNIDAD 270108

TOTAL CREDITO $15.606.232.967.41

ARTICULO TERCERO.- El presente Acuerdo re-
quiere para su validez, refrendacién de la Direcciéon
General del Presupuesto Nacional del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

ARTICULO CUARTO.- El presente Acuerdo rige a
partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota, D. C, alos nueve (9) dias del
mes de enero de 2002.

CARLOS ENRIQUE MARIN VELEZ
Presidente

CELINEA OROSTEGUI DE JIMENEZ
Secretaria

ACUERDO No. 1347 DE 2002
(Enero 9)

“Por el cual se efectlian unos Traslados en
el Presupuesto de Gastos de Fun-
cionamiento.”

LA SALA ADMINISTRATIVA DEL
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

En uso de sus facultades Constitucionales, Legales
y en especial las conferidas mediante Ley 270 de
1996, y

CONSIDERANDO

Que mediante Decreto No. 2888 del 27 de diciem-
bre de 2001, se liquidé el presupuesto General de
la Nacion para la vigencia fiscal del afio 2002, se
detallan las apropiaciones, y se clasifican y definen
los gastos
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Que el articulo 34 del Decreto 568 de 1996, permite
efectuar traslados en el Presupuesto de Gastos sin
modificar el monto total de las apropiaciones de
funcionamiento, mediante Resolucion suscrita por
el Jefe del respectivo Organismo.

Que de conformidad con los considerandos anteri-
ores, se hace necesario efectuar un traslado de la
Cuenta 2 - Gastos Generales, con el fin de cubrir
rubros deficitarios.

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO.- Efectuar el siguiente tras-
lado presupuestal en la Cuenta 2 - Gastos Gener-
ales, como se detalla a continuacién:

CONTRACREDITO
RAMA JUDICIAL
SECCION 2701
PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO

UNIDAD 270102 CONSEJO SUPERIOR CIFRASEN $
DE LA JUDICATURA

CUENTA 2 GASTOS GENERALES

SUBCUENTA 0

OBJETO 1 ADQUISICION DE BIENES

RECURSO 10 RECURSOS CORRIENTES $ 44.812.512

OBJETO 2 ADQUISICION DE SERVICIOS

RECURSO 10 RECURSOS CORRIENTES $ 59.066.788

TOTAL UNIDAD 270102 $103.879.300

UNIDAD 270103
CUENTA 2
SUBCUENTA 0
OBJETO 2
RECURSO 10

CORTE SUPREMA DE JUSTICIA
GASTOS GENERALES

ADQUISICION DE SERVICIOS

RECURSOS CORRIENTES $ 5.227.232

TOTAL UNIDAD 270103 $ 5.227.232

UNIDAD 270104 CONSEJO DE ESTADO

CUENTA 2 GASTOS GENERALES

SUBCUENTA 0

OBJETO 2 ADQUISICION DE SERVICIOS

RECURSO 10 RECURSOS CORRIENTES $ 2.959.756
TOTAL UNIDAD 270104 $ 2.959.756

UNIDAD 270105 CORTE CONSTITUCIONAL

CUENTA 2 GASTOS GENERALES

SUBCUENTA 0

OBJETO 2 ADQUISICION DE SERVICIOS

RECURSO 10 RECURSOS CORRIENTES $ 8.614.312
TOTAL UNIDAD 270105 $ 8.614.312

TOTAL CONTRACREDITOS $120.680.600

ARTICULO SEGUNDO.- Con base en los recursos
detallados en el articulo anterior, acreditar la
siguiente Cuenta Presupuestal, asi:

CREDITO
RAMA JUDICIAL
SECCION 2701
PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO

UNIDAD 270102 CONSEJO SUPERIOR DE
LA JUDICATURA

GASTOS GENERALES

CIFRASEN $

CUENTA 2
SUBCUENTA 0
OBJETO 999  VIGENCIAS EXPIRADAS

RECURSO 10 RECURSOS CORRIENTES $103.879.300

TOTAL UNIDAD 270102 $103.879.300

UNIDAD 270103
CUENTA 2
SUBCUENTA 0
OBJETO 999  VIGENCIAS EXPIRADAS

RECURSO 10 RECURSOS CORRIENTES

CORTE SUPREMA DE JUSTICIA
GASTOS GENERALES

$ 5.227.232

TOTAL UNIDAD 270103 $ 5.227.232
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UNIDAD 270104
CUENTA 2
SUBCUENTA 0
OBJETO 999  VIGENCIAS EXPIRADAS

CONSEJO DE ESTADO
GASTOS GENERALES

RECURSO 10 RECURSOS CORRIENTES $ 2.959.756
TOTAL UNIDAD 270104 $ 2.959.756

UNIDAD 270105 CORTE CONSTITUCIONAL

CUENTA 2 GASTOS GENERALES

SUBCUENTA 0

OBJETO 999  VIGENCIAS EXPIRADAS

RECURSO 10 RECURSOS CORRIENTES $ 8.614.312

TOTAL UNIDAD 270105 $ 8.614.312

TOTAL CREDITOS $120.680.600

ARTICULO TERCERO.- El presente Acuerdo re-
quiere para su validez, refrendacion de la Direccién
General del Presupuesto Nacional del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

ARTICULO CUARTO.- El presente Acuerdo rige a
partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogoté D.C, a los 9 dias del mes de en-
ero de 2002.

CARLOS ENRIQUE MARIN VELEZ
Presidente

CELINEA OROSTEGUI DE JIMENEZ
Secretaria

ACUERDO No. 1348 DE 2002
(Enero 9)

“Por el cual se efectlian unos Traslados en
el Presupuesto de Gastos de Inversion.”

LA SALA ADMINISTRATIVA DEL
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

En uso de sus facultades Constitucionales, Legales
y en especial las conferidas mediante Ley 270 de
1996, y

CONSIDERANDO

Que mediante Decreto No. 2888 del 27 de diciem-
bre de 2001, se liquidd el presupuesto General de
la Nacion para la vigencia fiscal del afio 2002, se
detallan las apropiaciones, y se clasifican y definen
los gastos

Que el articulo 34 del Decreto 568 de 1996, permite
efectuar traslados en el Presupuesto de Gastos sin
modificar el monto total de las apropiaciones de
funcionamiento, mediante Resolucién suscrita por
el Jefe del respectivo Organismo.

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO.- Efectuar un traslado en el
Presupuesto de Inversion de la Rama Judicial para
la presente vigencia fiscal, asi:
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RAMA JUDICIAL
SECCION 2701
PRESUPUESTO DE INVERSION
CONTRACREDITO
UNIDAD 270102 CONSEJO SUPERIOR
DE LA JUDICATURA
PROGRAMA 211  ADQUISICION Y/O PRODUCCION DE
EQUIPOS, MATERIALES SUMINISTROS Y
SERVICIOS PROPIOS DEL SECTOR

CIFRASEN $

SuU-

PROGRAMA 803 ADMINISTRACION DE JUSTICIA
PROYECTO 5 SISTEMATIZACION DE DESPACHOS
JUDICIALES A NIVEL NACIONAL
FONDOS ESPECIALES

RECURSO 16 $1.193.791.796

TOTAL UNIDAD 270102 $1.193.791.796

ARTICULO SEGUNDO.- Con base en los recursos
detallados en el articulo anterior, acreditar la
siguiente Cuenta Presupuestal, asi:

RAMA JUDICIAL
SECCION 2701
PRESUPUESTO DE INVERSION
CREDITO
UNIDAD 270102 CONSEJO SUPERIOR DE
LA JUDICATURA
PROGRAMA 211  ADQUISICION Y/O PRODUCCION DE
EQUIPOS, MATERIALES SUMINISTROS Y
SERVICIOS PROPIOS DEL SECTOR

CIFRASEN $

SUB-
PROGRAMA 803 ADMINISTRACION DE JUSTICIA
PROYECTO SISTEMATIZACION DE DESPACHOS

JUDICIALES A NIVEL NACIONAL -
VIGENCIAS EXPIRADAS -

RECURSO 16 FONDOS ESPECIALES $1.193.791.796

TOTAL UNIDAD 270102 $1.193.791.796

ARTICULO TERCERO.- El presente Acuerdo re-
quiere para su validez, refrendacion de la Direccion

General del Presupuesto Nacional del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

ARTICULO CUARTO.- El presente Acuerdo rige a
partir de la fecha en que el Departamento Nacional
de Planeacién emita concepto favorable al traslado

propuesto e indique el cddigo del proyecto corre-
spondiente a Vigencias Expiradas en Inversion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota, D. C, a los 9 dias del mes de
enero de 2002.

CARLOS ENRIQUE MARIN VELEZ
Presidente

CELINEA OROSTEGUI DE JIMENEZ
Secretaria

ACUERDO No. 1349 DE 2002
(Enero 9)

“Por el cual se crea la Oficina de Adminis-
tracion del Palacio de los Tribunales del
Salitre, adscrita a la Direccion Ejecutiva Sec-
cional de Administracion Judicial de Bogota -
Cundinamarca, se asignan funciones, se adi-
ciona la planta de personal y se modifica el
Acuerdo 345 de 1998.”

LA SALA ADMINISTRATIVA DEL
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

En ejercicio de sus facultades constitucionales y
legales, en especial de las sefaladas en el numeral
7 del Articulo 85, de la Ley 270 de 1996.
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ACUERDA

ARTICULO PRIMERO.- Crear una oficina de
apoyo dependiente de la Direccion Ejecutiva Sec-
cional de Bogota - Cundinamarca, para atender la
administracion de la sede de los Tribunales del
Salitre ubicada en Bogota D. C.,

ARTICULO SEGUNDO.- La Oficina de Apoyo para
la administracion de los Tribunales del Salitre, ten-
dra las siguientes funciones:

1. Prestar apoyo logistico a los despachos judi-
ciales de los Tribunales Superiores de Bo-
gota, Cundinamarca y Administrativo de
Cundinamarca.

2. Administrar los bienes y recursos destinados
al funcionamiento de los despachos judicia-
les, en los términos que sefiale la Direccidn
Ejecutiva Seccional.

3. Rendir informes semestrales de las activida-
des encomendadas para el normal y eficien-
te funcionamiento de los Tribunales.

4. Coordinar con los presidentes de los tribu-
nales y la Direccion Ejecutiva Seccional de
Bogota y Cundinamarca, las actividades ne-
cesarias para lograr una eficiente adminis-
tracion del complejo judicial.

5. Coordinar las actividades necesarias para el
mantenimiento y conservacion de la planta
fisica y tecnologia instalada.

ARTICULO TERCERO.- La planta de personal pa-
ra el ejercicio de las funciones asignadas en el
articulo anterior, sera la siguiente:

No. CARGOS DENOMINACION GRADO
Administracion

1 Profesional Universitario 15
1 Asistente Administrativo 05

Coordinacién Seguridad

1 Profesional Universitario 11
Coordinacion Servicios Generales

2 Profesional Universitario 11
4 Asistente Administrativo 07
2 Asistente Administrativo 05

ARTICULO CUARTO.- Los requisitos y funciones
minimos de los cargos a proveer en la Oficina de
Apoyo para la sede de los Tribunales del Salitre con
sede en Bogota, D. C. de que trata el articulo 1°
seran :

PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 15

PERFIL: Titulo profesional en Ingenieria Industrial,
Administracion de Empresas, Administracion
Publica o Economia y dos (2) afios de experiencia
profesional en el campo administrativo.

FUNCIONES

1. Recibir de la Unidad de Recursos Fisicos e
Inmuebles de la Sala Administrativa del Con-
sejo Superior de la Judicatura, toda la in-
fraestructura, equipos y sistemas que inte-
gran el complejo arquitectonico de los Tribu-
nales del Salitre.

2. Recibir de la Unidad de Recursos Fisicos, los
manuales técnicos, de operacién y mante-
nimiento de los equipos instalados.
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10.

Recibir de la Unidad de Recursos Fisicos y
mantener en custodia los planos record del
proyecto, videos de capacitacion, garantias,
registro de proveedores y contratos

Coordinar las labores administrativas y el
apoyo logistico requerido en la sede de los
tribunales del salitre, garantizando el fun-
cionamiento de todas las areas, el suministro
de los bienes y el cumplimiento de las medi-
das de seguridad.

Efectuar la supervision y control de los con-
tratos relacionados con el mantenimiento
preventivoy correctivo de los equipos y siste-
mas instalado, redes, cableado estructura-
do, equipos activos, ascensores, riego, se-
guridad e incendios.

Velar por el mantenimiento preventivo y cor-
rectivo de la infraestructura fisica en pisos,
cubiertas, muros y ventanas; asi como de las
redes de servicios y sus equipos accesorios
(motobombas, teléfonos, bombas eyecto-
ras, planta eléctrica, transforma-dores).

Generar politicas acerca de la administra-
cion integral y mejoramiento de los diferen-
tes servicios.

Presentar informes de gestion a la Direccion
Ejecutiva Seccional segun sean requeridos.

Establecer mecanismos de control y segui-
miento en el cumplimiento de las funciones
y procedimientos adoptados paran el fun-
cionamiento de la sede.

Presentar al Director Ejecutivo Seccional la
programacion de actividades, novedades y

11.

12.

13.

requerimientos de compra, bienes y servi-
Cios necesarios.

Coordinar y controlar el cumplimiento de las
funciones y procedimientos administrativos
de las diferentes areas y empleados a su
cargo.

Supervisar y velar en coordinacién con el
jefe de seguridad por el cabal cumplimiento
del Plan de Seguridad del complejo arquitec-
tonico..

Las demas que le asigne el superior inme-
diato.

ASISTENTE ADMINISTRATIVO GRADO 05:

PERFIL: Diploma en educacién media y experien-
cia en actividades administrativas y secretariales.

FUNCIONES

Manejar la agenda del Coordinador Adminis-
trativo.

Recibir , radicar y clasificar la corresponden-
cia.

Preparar documentos y comunicaciones.

Atender las comunicaciones telefénicas de
la Coordinacién Administrativa.
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5. Atender al publico y suministrar la informa-
cion que le sea solicitada previa autorizacion
del jefe inmediato.

6. Las demas que le asigne el Coordinador
Administrativo.

COORDINACION DE SEGURIDAD

PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 11

PERFIL: Titulo profesional en Ingenieria Elec-
tronica o Ingenieria de Sistemas y un (1) afio de
experiencia relacionada.

FUNCIONES

1. Dirigir y coordinar la seguridad de los Tribu-
nales del Salitre y responder por todos los
aspectos de la seguridad integral del com-
plejo arquitectdnico en estrecha colabora-
cion con el jefe de seguridad de la Rama
Judicial.

2. Ejecutar las politicas de seguridad que la
Sala Administrativa establezca para el nor-
mal funcionamiento del edificio en los re-
spectivos manuales de procedimiento.

3. Verificar el cumplimiento de los procedimien-
tos de acceso de empleados y funcionarios
de los Tribunales.

4, Verificar el cumplimiento de los procedi-
mientos de acceso de invitados, visitantes
regulares, visitantes ocasionales y provee-
dores generales internos y externos.

10.

11.

12.

13.

Garantizar el normal funcionamiento del sis-
tema de seguridad del edificio y coordinar las
relaciones con los diferentes organismos de
seguridad del Estado en los aspectos que
deban ser atendidos por ellos.

Organizar y controlar el cumplimiento de los
turnos de vigilancia y supervision.

Coordinar con los oficiales de enlace de los
tribunales los aspectos atinentes a la seguri-
dad de cada una de las dependencias y al
comportamiento de los encargados de serv-
icios de conductores y escoltas.

Efectuar permanente monitoreo a los puntos
gue se consideren criticos y determinar nue-
vos cuando sea necesario.

Generar mecanismos y procedimientos de
control tendientes a disminuir los riesgos que
puedan afectar el sistema de seguridad.

Llevar control estricto del cumplimiento y
garantia de los equipos del sistema de se-
guridad y coordinar las actividades de pro-
veedores y contratistas para el manteni-
miento.

Velar por la seguridad y el mantenimiento de
las redes logicas

Programar, ejecutar y evaluar los ejercicios
de evacuacion general y especificos que
deban realizarse por los ocupantes del edifi-
cio.

Coordinar con el Coordinador Administrativo
del edificio los asuntos de su competencia
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14.

15.

16.

gue afecten la seguridad del complejo ar-
quitectonico.

Mantener informado al coordinador adminis-
trativo acerca de las novedades presentadas
y las observaciones acerca del funciona-
miento del sistema general de seguridad in-
tegral del edificio.

Realizar seguimiento y evaluacion y solicitar
si es el caso con la debida antelacién, la
renovacion o contratacién del manteni-
miento de los equipos de seguridad.

Las demas que le asigne su superior inme-
diato.

COORDINACION SERVICIOS GENERALES

PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 11

PERFIL:Titulo profesional en Ingenieria Civil o Ar-
quitecturay un (1) afio de experiencia relacio-nada.

FUNCIONES

Evaluar las solicitudes de mantenimiento
preventivo y correctivo presentadas por ca-
da Tribunal y coordinar con su jefe inmediato
la forma de prestacién del servicio.

Supervisar el cumplimiento de los términos
y condiciones pactadas en los contratos de
mantenimiento e informar a su superior in-
mediato sobre su desarrollo y novedades.

10.

Atender con el personal a su cargo las la-
bores de reparacion que no requieran con-
tratacion externa.

Coordinar con la seccion de seguridad y con
los contratistas las labores de manteni-
miento contratadas.

Coordinar la prestacién de los servicio de
aseo y cafeteria de los Tribunales.

Solicitar y supervisar ante las firmas contra-
tadas para el aseo de los elementos reque-
ridos para la prestacion de los servicios de
aseo y cafeteria de los Tribunales.

Solicitar y responder por el adecuado mante-
nimiento de ascensores, motobombas hidro-
neumaticas, plantas de emergencia, aire a-
condicionado y demas equipos del complejo
arquitectdnico, con excepcién de los de se-
guridad.

Preparar para la firma del Coordinador Ad-
ministrativo, los requerimientos de contra-
tacion de servicios que no puedan ser aten-
didos directamente para enviarlos a la Direc-
cién Ejecutiva Seccional de Adminis-tracion
Judicial..

Vigilar por el suministro oportuno a cada
tribunal de los elementos requeridos inhe-
rentes a los servicios de iluminacion y man-
tenimiento menor de tomas, instalaciones
sanitarias, telefénicas y eléctricas, de acuer-
do con las necesidades efectuados por cada
uno de ellos.

Garantizar un adecuado nivel de existencias
de insumos que permita atender los reque-
rimientos de los tribunales.
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11.

12.

13.

14.

Coordinar con el Almacén de la Direccion
Ejecutiva Seccional las entregas de los dif-
erentes elementos solicitados y ocuparse de
su adecuado almacenamiento, custodia y
control de salidas..

Coordinar y realizar los inventarios por de-
pendencia e individuales.

Supervisar el adecuado almacenamiento de
los elementos en la bodega.

Las demas que le asigne su superior inme-
diato.

PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 11

PERFIL: Titulo profesional en Ingenieria de Siste-
mas o Ingenieria Electrénica y un (1) afio de exper-
iencia en el manejo de redes con amplios cono-
cimientos del idioma inglés .

FUNCIONES:

Realizar el mantenimiento permanente y el
manejo de la red de cableado estructurado
(redes activa y pasiva) del edificio.

Manejo del modelo O.S.1.

Manejo y direccionamiento |.P.

Manejo de redes L.A.N. y W.A.N.

Conocimiento y manejo de los conceptos de
switch, hub y brige

10.

11

12.

13.

14.

Manejo de VLAN (protocolo 803.2q)

Canalizar los requerimientos de manteni-
miento de hardware y software de los Tribu-
nales del Salitre.

Coordinar con las empresas contratadas la
ejecucion de los programas de manteni-
miento preventivo y correctivo de redes y
equipos.

Realizar el seguimiento, evaluacion y control
a los contratos efectuados para el manteni-
miento de equipos.

Proyectar para la firma del coordinador ad-
ministrativo los respectivos cumplidos de los
servicios prestados por el personal con-
tratado..

Presentar informes periddicos al jefe de
servicios generales acerca del estado de
mantenimiento de redes, hardware y soft-
ware de los tribunales.

Apoyar a los despachos judiciales de los tri-
bunales para el correcto funcionamiento de
los componentes de hardware y software
base.

Llevar una bitdcora del mantenimiento cor-
rectivo y preventivo de cada equipo instalado
en el complejo.

Las demas que le asigne su superior inme-
diato.
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ASISTENTE ADMINISTRATIVO GRADO 07

PERFIL: Titulo en educacion media, certificado de
aptitud del SENA y un (1) afio de experiencia en el
manejo de audiovisuales y equipos similares.

FUNCIONES

1. Operacion y manejo de los diferentes equi-
pos de audiovisuales instalados en las difer-
entes salas de los Tribunales.

2. Atender las necesidades para el manejo de
luces, sonido, circuito cerrado de television
del auditorio general y de las salas de audi-
encia.

3. Velar por el mantenimiento preventivo y cor-
rectivo de los equipos de audiovisuales de
los tribunales.

4, Llevar el inventario actualizado de los
equipos de audiovisuales de los Tribunales
del Salitre.

5. Responder por el correcto uso y funciona-

miento de los equipos de audiovisuales bajo
su responsabilidad.

ASISTENTE ADMINISTRATIVO GRADO 07

PERFIL: Titulo en educacion media, certificado de
aptitud del SENA y un (1) afio de experiencia en el
manejo de instalaciones hidrosanitarias, hidroneu-
maticas.

FUNCIONES

1. Realizar labores de mantenimiento preven-
tivo y correctivo de instalaciones eléctricas
de los subsistemas del conjunto arquitec-
ténico.

2. Realizar labores de mantenimiento preven-
tivo y correctivo de instalaciones hidrosani-
tarias e hidroneumaticas de los subsistemas
del edificio.

3. Presentar informes periédico a su jefe inme-
diato acerca del estado y funcionamiento de
los subsistemas hidrosanitarios e
hidroneumético del complejo de edificios de
los tribunales.

4, Coordinar con las empresas contratadas la
ejecucion de los programas de mante-
nimiento preventivo y correctivo de equipos

6. Presentar informes periodicos a su superior 5. Llevar el control estricto del cumplimiento y
inmediato sobre el estado de los equipos a garantia de los equipos de los subsistemas
su cuidado. y coordinar con su jefe inmediato las activi-

dades de proveedores y contratistas para el
. . o mantenimiento de tales equipos.

7. Las demas que le asigne su superior inme-
diato.

6. Las demas que le asigne su superior inme-
diato.
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ASISTENTE ADMINISTRATIVO GRADO 07

PERFIL: Titulo en educaciéon media, certificado de
aptitud del SENA y un (1) afio de experiencia en
electromecanica

FUNCIONES

1. Inspeccionar permanentemente el correcto
funcionamiento de equipos eléctricos, elec-
tronicos y mecanicos instalados en el com-
plejo.

2. Verificar periédicamente, de acuerdo con los
manuales de operacién y mantenimiento, el
estado de los equipos.

3. Coordinar el mantenimiento preventivoy cor-
rectivo requerido por los equipos y reali-zar
aquellas reparaciones que no requieran con-
tratacion externa.

4. Llevar un registro diario de inspeccion de
equipos.
5. Reportar periédicamente a su jefe inmediato

las necesidades de mantenimiento preven-
tivo y correctivo y presentar alternativas de
solucién.

6. Las demas que le asigne su jefe inmediato.

ASISTENTE ADMINISTRATIVO GRADO 07
PERFIL: Titulo en educacién media, certificado de
aptitud del SENA y un (1) afio de experiencia en

manejo de inventarios y actividades administrati-

FUNCIONES

Suministrar a cada Tribunal los elementos
adquiridos y de acuerdo con los requeri-
mientos elaborados por cada uno de ellos,
previa verificacién de la autorizacién de su
jefe inmediato.

Garantizar un adecuado nivel de existencias
que permita atender los requerimientos de
los Tribunales.

Llevar permanentemente actualizado el kar-
dex de ingreso y egreso de elementos y
atender los arqueos de almacén que le sean
efectuados por Control Interno, siendo re-
sponsable del resultado de los mismos..

Coordinar con el Almacén General de la
Direccién Ejecutiva Seccional las entregas
de los diferentes elementos.

Coordinar y realizar los inventarios.

Supervisar el adecuado almacenamiento de
los elementos en bodega.

Tramitar solicitudes de los despachos judi-
ciales.

Gestionar ante la Direccion Ejecutiva Sec-
cional el suministro oportuno de bienes y
servicios para el normal funcionamiento de
los despachos judiciales.
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9. Las demas que le asigne su jefe inmediato.

ASISTENTES ADMINISTRATIVOS GRADO 05
)

PERFIL: Titulo en educacién media y experiencia
en el manejo de equipos electrénicos de conmu-
tacion y similares.

FUNCIONES
1. Atender las solicitudes de informacion.
2. Recibiry enviar a las extensiones correspon-

dientes las llamadas telefénicas entrantes de
manera respetuosa y diligente.

3. Responder por el uso apropiado del equipo.

4, Efectuar las llamadas telefénicas que le sean
solicitadas.

5. Las demas que le asigne su jefe inmediato.

ARTICULO QUINTO.- Aprépiense las partidas pre-
supuestales necesarias para la ejecuciéon de lo
dispuesto en el presente acuerdo.

ARTICULO SEXTO.- Suprimanse los cargos de
Profesional Especializado Grado 21 de la Unidad

del Registro Nacional de Abogados y un Abogado
Asistente de la Oficina de Asesoria Juridica de la
Sala Administrativa.

ARTICULO SEPTIMO.- Los cargos creados me-
diante este Acuerdo se financiaran con los valores
asignados a los cargos suprimidos en el Articulo
Sexto del presente Acuerdo y la supresion del
Director Administrativo Nominado de que trata el
Acuerdo 1307 del 28 de Noviembre de 2001.

ARTICULO OCTAVO.- El presente Acuerdo surte
efectos fiscales partir del doce (12) de diciembre de
2001 y deroga todas las disposiciones que le sean
contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota, D. C., alos once (11) dias del
mes de enero de dos mil dos (2002)

CARLOS ENRIQUE MARIN VELEZ
Presidente

CELINEA OROSTEGUI DE JIMENEZ
Secretaria
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